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	Nama Standar Operasional Prosedur
	SOP Pendampingan masyarakat dalam proses Reintegrasi anak dari Lembaga
Layanan

	SOP PENDAMPINGAN MASYARAKAT DALAM PROSES REINTEGRASI ANAK DARI LEMBAGA LAYANAN

	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	1. Perda Kabupaten Cilacap No. 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
2. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 98 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Keluarga Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Cilacap
3. Peraturan Daerah No 35 Tahun 2016 Tentang Perlindungan Anak
4. Surat Keputusan Bupati No. 335 Tentang Susunan P2TP2A Kabupaten Cilacap
	1. Mengetahui prosedur, tahapan dan mekanisme pendampingan ditingkat masyarakat
2. Mampu melakukan assessment ditingkat masyarakat
3. Memiliki kemampuan advokasi ditingkat masyarakat
4. Memiliki pengetahuan tentang hak anak dan perspektif anak
5. Mengetahui pengetahuan dan pemahaman perspektif tentang Gender
6. Menggunakan Pakaian yang Rapi, Sopan dan Ramah

	Keterkaitan
	Peralatan dan Kelengkapan :

	1. SOP Pendampingan
2. SOP Penyiapan keluarga
	1. Dokumen kasus anak
2. Alat tulis
3. Notulensi
4. Recorder
5. Form pencatatan laporan/ identitas
	6. Buku agenda penerimaan laporan
7. Form berita acara
8. Form monitoring perkembangan anak

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	1. Jika SOP ini menjadi acuan, maka akan memudahkan dalam proses pendampingan anak di tingkat masyarakat
2. Jika tidak mengikuti SOP ini maka akan kesulitan dalam melakukan pendampingan dimasyarakat karena banyak hal yang harus diidentifikasi lebih dulu.
3. Solusinya adalah melakukan pendampingan sesuai prosedur yang telah disusun bersama
	1. Data hasil assessment (kondisi/kasus anak, kondisi sosial masyarakat, kondisi keluarga anak)
2. Kontak person lembaga yang akan memulangkan
3. Notulensi rapat
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)SOP PENDAMPINGAN MASYARAKAT DALAM PROSES REINTEGRASI ANAK DARI DARI LEMBAGA LAYANAN
	PELAKSANA
	
	
	
	
	
	
	MUTU BAKU
	
	

	No
	URAIAN PROSEDUR
	
	Pendamping anak/ RPTC/ Tim P2TP2A
CITRA
	
	
Tomas, Toga
	
	
	Aparat Desa/ Kelurahan
	
	
Petugas Bimas
	
	
	Petugas Babinka
tibmas
	
	
	
	
PERSYARATAN / PERLENGKAPAN
	
WAKTU
	
OUTPUT
	KET.

	1.
	Melakukan assessment dilingkungan tempat tinggal anak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Form assessment
	2 jam sesuai situasi dan kondisi
	Data hasil assessment (kondisi/kasus anak, kondisi sosial masyarakat, kondisi keluarga anak)
	

	
	
	
	Mulai
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Melakukan koordinasi hasil assessment untuk pengembalian anak agar dapat diterima dengan baik oleh masyarakat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Data hasil assessment (kondisi/kasus anak, kondisi sosial masyarakat, kondisi keluarga anak)
	1 hari
	Notulensi koordinasi
	

	3.
	Memberikan informasi kepada masyarakat hal-hal yang disepakati dari hasil komunikasi berdasarkan kesepakatan keluarga
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Notulensi hasil koordinasi
	3 hari
	Masyarakat mendapatkan informasi terkait pemulangan
	

	4.
	Melakukan penguatan kepada masyarakat luas dilingkungan tempat tinggal anak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Undangan, konsumsi, ruang rapat
	3 Jam
	Masyarakat sadar dan paham akan kondisi anak yang akan diintegrasikan
	Jika masyarakat belum bisa menerima maka untuk ditempatkan sementara lembaga sosial negara sambil dilakukan penguatan kepada
masyarakat

	5.
	Melakukan koordinasi dengan lembaga yang akan melakukan proses pemulangan korban
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kontak person lembaga yang akan memulangkan
	1 Jam
	Ada informasi perkembangan proses pemulangan anak
	

	6.
	Menyerahkan anak kepada keluarga dan masyarakat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Form berita acara penerimaan anak
	2 Jam
	Anak diterima keluarga dan masyarakat
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