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KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
NOMOR : 068/ 273 /35/2022

TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL  PROSEDUR  (SOP) DI LINGKUNGAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

Menimbang : a. bahwa sebagai tindak lanjut ditetapkan Peraturan Bupati Cilacap Nomor 54 Tahun 2022 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOPAP) Berbasis Peta Proses Bisnis di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Cilacap     serta     guna	meningkatkan efisiensi, efektifitas, transparansi dan akuntabilitas penyelenggaraan pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka diperlukan Standar Operasional Prosedur pada seluruh Perangkat Daerah/Unit Kerja di lingkungan Pemerintah Kabupaten Cilacap; ;
b. bahwa untuk memberikan acuan dalam penilaian ukuran kinerja dan kualitas penyelenggaraan pelayanan dimaksud pada huruf a di atas, maka perlu menetapkan Keputusan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap tentang Penetapan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap;
Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;
2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2007 tentang Penanaman Modal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 67, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4724);
3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);
4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5587), sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5601);
5. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan (Lembaga Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5601);
6. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 215 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5357;

7. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 36 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan, Penetapan dan Penerapan Standar Pelayanan;
8. Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 Tahun  2016 tentang	Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap (Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2016 Nomor 9 Seri D);
9. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 161 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta  Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap (Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2022 Nomor 161);
10. Keputusan Kepala Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Nomor 054/708/35/2022 tanggal 21 April 2022 tentang Penetapan Peta Proses Bisnis Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap.

MEMUTUSKAN

KESATU	: Penetapan Standar Operasional Prosedur  (SOP)  di  Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap yang masih bagian tidak terpisahkan dalam Keputusan ini;

KEDUA	: Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap sebagaimana DIKTUM KESATU meliputi ruang lingkup pelayanan Administrasi, yaitu :

1. Bagian Sekretariat Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap

a. DISKAN - 01.04.01.01.01 : SOP Prosedur Penyusunan Rencana Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
b. DISKAN - 01.04.01.01.01 : SOP Prosedur Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
c. DISKAN - 01.04.01.01.01 : SOP Monitoring dan Evaluasi Dokumen Renstra
d. DISKAN - 01.04.01.01.02 : SOP Prosedur Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)
e. DISKAN - 01.04.01.01.02 : SOP Prosedur Penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)
f. DISKAN - 01.04.01.01.02 : SOP Pengelolaan Data / Pengukuran Kinerja Akuntabilitas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
g. DISKAN - 01.04.01.02.01 : SOP	Pengajuan SPP LS Gaji dan Tunjangan
h. DISKAN - 01.04.01.06.04 : SOP Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap

2. Bidang	Perikanan	Tangkap	Dinas	Perikanan	Kabupaten Cilacap
a. DISKAN – 01.01.01.01.01 : SOP Penyusunan Statistik Perikanan Tangkap
b. DISKAN	–	01.01.01.01.02	:	SOP	Pengajuan	Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan Tangkap
c. DISKAN – 01.01.01.02.02 : SOP Pembuatan Asuransi Nelayan
d. DISKAN – 01.01.01.02.02 : SOP Pembuatan Kartu Nelayan

e. DISKAN – 01.01.01.02.02 : SOP Pemberkasan Sertifikat Hak Atas Tanah (SeHAT)
f. DISKAN – 01.01.01.04.01 : SOP Pelayanan Pemberkasan Penerbitan Bukti Pencatatan Kapal Perikanan

3. Bidang	Perikanan	Budidaya	Dinas	Perikanan	Kabupaten Cilacap
a. DISKAN – 01.02.01.01.02 : SOP Pembuatan Asuransi Pembudidaya
b. DISKAN – 01.02.01.02.01 : Pengiputan Data Perikanan Budidaya (Statistik Perikanan Budidaya)
c. DISKAN	–	01.02.01.02.03	:	SOP	Pengajuan	Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan Budidaya
d. DISKAN – 01.02.01.02.04 : SOP Pemantauan Hama dan Penyakit Ikan

4. Bidang Usaha Perikanan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
a. DISKAN – 01.03.02.01.01 : SOP Pengumpulan Data dan Informasi Produk Hasil Perikanan (Statistik Bidang Usaha Perikanan)
b. DISKAN – 01.03.02.02.01 : SOP Pembinaan Pemasar Produk Perikanan
c. DISKAN – 01.03.02.02.01 : SOP Pembinaan Mutu Produk Perikanan Poklahsar (Kelompok Pengolah dan Pemasar)
d. DISKAN – 01.01.01.01.02 : SOP Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Pengolahan dan Pemasaran Usaha Produksi Perikanan

KETIGA	: Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud pada DIKTUM KESATU wajib diterapkan sebagai acuan dalam melaksanakan dan meningkatkan efisiensi, efektifitas, transparansi dan akuntabilitas penyelenggaraan pemerintah dan pelayanan masyarakat bagi pelaksana SOP.

KEEMPAT : Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud pada DIKTUM KESATU harus secara terus menerus dipantau melalui pelaksanaan monitoring dan evaluasi SOP sehingga proses penerapannya dapat berjalan dengan baik.

KELIMA	: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan akan dilaksanakan pembetulan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Cilacap
Pada tanggal	: 21 Februarir2022
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DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si
Pembina Utama Muda NIP. 19650412 198711 1 002

Lampiran	: Keputusan Kepala Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Nomor	: 068 / 273 / 35 / 2022
Tanggal	: 21 Februari 2022

	No
	Nama SOP
	Nomor SOP
	Tanggal Pembuatan
	Tanggal Efektif
	Pembuat/Pelaksana SOP

	
1
	Penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah (SAKIP)
	
068/01/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat

	2
	Monitoring dan Evaluasi
Dokumen Renstra
	068/02/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Sekretariat

	
3
	Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah
(LKjIP)
	
068/03/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat

	
4
	Pengelolaan Data / Pengukuran Akuntabilitas
Kinerja Dinas Perikanan
	
068/04/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat

	
5
	Pengumpulan Data dan Informasi Produk Hasil Perikanan (Statistik Bidang
Usaha Perikanan)
	
068/05/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Bidang Usaha Perikanan

	
6
	Pengiputan Data Perikanan Budidaya (Statistik
Perikanan Budidaya)
	
068/06/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	Bidang Perikanan Budidaya

	
7
	Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Pengolahan dan Pemasaran Usaha Produksi Perikanan
	
068/07/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Bidang Usaha Perikanan

	
8
	Pelayanan Pemberkasan Penerbitan Bukti
Pencatatan Kapal Perikanan
	
068/08/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	Bidang Perikanan Tangkap

	9
	Pemberkasan Sertifikat Hak
Atas Tanah (SeHAT)
	068/09/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan
Tangkap

	10
	Pembuatan Kartu Nelayan
	068/10/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan
Tangkap

	11
	Pembuatan Asuransi Nelayan
	068/11/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan Tangkap

	12
	Pembuatan Asuransi
Pembudidaya
	068/12/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan
Budidaya

	
13
	Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada Dinas Perikanan Kabupaten
Cilacap
	
068/13/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat

	14
	Pembinaan Pemasar Produk
Perikanan
	068/14/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Usaha
Perikanan

	
15
	Pembinaan Mutu Produk Perikanan Poklahsar (Kelompok Pengolah dan Pemasar)
	
068/15/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Bidang Usaha Perikanan

	16
	Pengajuan SPP – LS Gaji
/Tunjangan
	068/16/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Sekretariat

	
17
	Prosedur Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap
	
068/17/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat

	18
	Penyusunan Statistik
Perikanan Tangkap
	068/18/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan
Tangkap

	
19
	Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan
Tangkap
	
068/19/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	Bidang Perikanan Tangkap

	
20
	Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan Budidaya
	
068/20/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Bidang Perikanan Budidaya

	21
	Pemantauan Hama dan
Penyakit
	068/21/II/2022
	21 Februari 2022
	21 Februari 2022
	Bidang Perikanan
Budidaya

	
22
	Prosedur Penyusunan Rencana Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	
068/22/II/2022
	
21 Februari 2022
	
21 Februari 2022
	
Sekretariat
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 01 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 29
Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

	2. Permenpan dan RB Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar	Operasional	Prosedur	di	Lingkungan
Pemerintah Provinsi dan Kabupaten / Kota
	2 Memiliki kemampuan dalam menyusun progran dan kegiatan SKPD

	3. Permendagri	Nomor	90	Tahun	2019	tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah
	

	4. Undang-Undang Nomor   17   Tahun   2003   tentang
Keuangan Negara
	

	5. Undang-Undang Nomor   25   Tahun   2004   tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
	

	6. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keungan antara Pemerintah Pusat dan
Daerah
	

	7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah
	

	8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
2. Bidang Perikanan Budidaya
3. Bidang Perikanan Tangkap
4. Bidang Usaha Perikanan
5. UPTD BBI (Balai Benih Ikan)
6. UPTD TPI (Tempat Pelelangan Ikan)
	1. Renstra Dinas Perikanan
2. Format penyusunan SAKIP
3. Dokumen Perjanjian Kinerja
4. Perangkat Komputer

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka penyusunan SAKIP SKPD ini tidak akan berjalan lancar
	Indikator kinerja, target, realisasi dan presentase capaian kinerja
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SOP PENYUSUNAN SISTEM AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (SAKIP)

	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	
	
	Mutu Buku
	Ket

	
	Kadis
	Sekdin
	
	Kasubag PKA
	
	
	Staf
	
	Kelengkapan dan
Peralatan
	Waktu
	Output

	1
	Memerintahkan penyusunan SAKIP
	
Mulai
	
	
	
	
	
	
	Disposisi surat
	10
menit
	Disposisi surat

	2
	Membuat format pengumpulan data dan informasi kinerja dari masing-masing bidang
dan sekretariat
	
	
	
	
	
	
	
	Format penyusunan SAKIP
	2 jam
	Format penyusunan SAKIP

	3
	Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi dari masing- masing bidang dan
sekretariat
	
	
	
	
	
	
	
	Format penyusunan SAKIP
	1 jam
	Format penyusunan SAKIP

	4
	Menghimpun format data dan informasi kinerja dari masing- masing bidang dan
seretariat
	
	
	
	
	
	
	
	Format penyusunan SAKIP
	3 jam
	Format penyusunan SAKIP

	5
	Menganalisis dan mengevaluasi data dan informasi kinerja yang
telah terkumpul
	
	
	
	
	
	
	
	Format penyusunan SAKIP
	4 hari
	Draft SAKIP

	6
	Membuat dokumen
SAKIP
	
	
	
	
	
	
	
	Draft SAKIP
	2 hari
	Dokumen
SAKIP

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Mengoreksi dokumen
SAKIP
	
	
	
	
	
	
	
	Draft SAKIP
	1 hari
	Dokumen
SAKIP

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Menyampaikan dokumen SAKIP kepada Kadis untuk memintakan
persetujuan
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	Draft SAKIP
	1 hari
	Dokumen SAKIP

	9
	Penandatanganan dokumen SAKIP oleh Kadis kemudian diteruskan ke Kasubbag Perencanaan, Keuangan
dan Aset
	
	
	
	
	
	
	
	Dokumen SAKIP
	10
menit
	Disposisi persetujuan dokumen SAKIP

	10
	Menghimpun format laporan tahunan dari masing-masing bidang
dan seretariat
	
	
	
	
	
	
	
	Konsep surat pengantar
	15
menit
	Surat pengantar

	11
	Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen
SAKIP
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Selesai
	
	Dokumen SAKIP
	1 jam
	Dokumen SAKIP
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 02 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Monitoring dan Evaluasi Dokumen Renstra

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
	1. Memiliki	kewenangan	dalam	penyusunan	Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

	2. Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
	2		Memiliki kemampuan dalam menyusun progran dan kegiatan SKPD

	3. Permendagri	Nomor	90	Tahun	2019	tentang
Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
	

	4. Undang-Undang Nomor   25   Tahun   2004   tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
	

	5. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Nasional
2005-2025
	

	6. PP Nomor   40   Tahun   2006   tentang   Tata   Cara
Penyusunan Rencana Pembangunan Nasional
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	1. Data Pendukung
2. Komputer
3. Printer
4. Internet

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan tidak optimal
	Fail akan disimpan sebagai data
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SOP MONITORING DAN EVALUASI DOKUMEN RENSTRA


	No
	Kegiatan
	
	Pelaksan
	a
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Subbag
PKA
	
	Sekdin
	
	
	Kadis
	
	Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menyusun bahan monev
	
	
	
	
	
	
	Laporan Kinerja
	1 jam
	Draft dokumen
monev

	2
	Menetapkan bahan monev
	
	
	
	
	
	
	Draft dokumen
monev
	20 menit
	Dokumen monev

	3
	Mengumpulkan hasil penilaian kinerja dari masing-masing bidang
	
	
	
	
	
	
	Dokumen monev
	20 menit
	Data Kinerja

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Menelaah data pendukung
	
	
	
	
	
	
	Data kinerja
	15 menit
	Draft laporan
monev

	5
	Membuat laporan monev
	
	
	
	
	
	
	Draft laporan
monev
	60 menit
	Laporan Monev

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Telaah laporan hasil monev
	
	
	
	
	
	
	Laporan Monev
	15 menit
	Laporan hasil monev

	7
	Menetapkan laporan hasil monev
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil monev
	5 menit
	Laporan
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 03 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Penyusunan Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKjIP)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Pelaporan	Keuangan	dan	Kinerja	Instansi Pemerintah.
	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

	2. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.
	2 Memiliki kemampuan dalam menyusun program dan kegiatan SKPD

	3. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Revieu Atas
Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.
	

	4. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah
(RPJMD) Tahun 2017-2022.
	

	5. Peraturan Bupati Nomor 52 Tahun 2015 tentang Petunjuk Teknis Penerapan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	1. Data Pendukung
2. Komputer
3. Printer
4. Internet

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan tidak optimal
	Fail akan disimpan sebagai data
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Menerima LKJiP Dinas Perikanan
 
Kabupaten
 
Cilacap
11
Menerima
 
dan
 
menandatangani
 
LKJiP
 
Tahun
 
n
 
dan
 
Surat
 
Pengantar.
10
Memeriksa
 
dan
 
membubuhkan
 
paraf
 
draft
 
akhir LKJiP.
9
Memeriksa
 
dan
 
membubuhkan
 
paraf
 
draft
 
akhir LKJiP.
8
Menindaklanjuti hasil reviu untuk
 
dijadikan draft akhir LKJiP. Dan
 
membuat
 
Surat
 
Pengantar
 
Dinas
 
kepada Sekretaris Dinas Up. Kabag
 
Organisasi
 
perihal
 
LKJiP
 
Dinas
 
Perikanan
 
Tahun
 
n
7
Melakukan
 
pembahasan
 
bersama
 
dengan masing-masing bidang
 
terkait
 
mengenai
 
:
Realisasi
 
dari
 
target
 
yang
 
telah
 
ditetapkan dalam Perjanjian
 
Kinerja tahun
 
n.
Ketepatan
 
penggunaan
 
rumus
 
perhitungan
 
nilai
6
Pelaksana
Kasubbag
 
PKA
Kabid
Sekdin
Kadis
)
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 04 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengelolaan Data / Pengukuran Kinerja Akuntabilitas Kinerja Dinas
Perikanan Kabupaten Cilacap

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.	Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi
Pemerintah.
	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)

	2.	Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.
	2 Memiliki kemampuan dalam menyusun program dan kegiatan SKPD

	3. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Revieu Atas
Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.
	

	4.	Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah
(RPJMD) Tahun 2017-2022.
	

	5. Peraturan Bupati Nomor 52 Tahun 2015 tentang Petunjuk Teknis Penerapan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	1. Data Pendukung
2. Komputer
3. Printer
4. Internet

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan tidak optimal
	Fail akan disimpan sebagai data
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SOP PENGELOLAAN DATA / PENGUKURAN KINERJA AKUNTABILITAS KINERJA
 (
Sekretaris
 
memeriksa
 
dan
 
menggunakan
 
data
 
untuk
 
keperluan
 
LKjIP
Menyimpan
 
data
6
menganalisis 
dan mengevaluasi
 
data
Memeriksa
 
dan
 
menyampaikan
 
ke
 
Sekretaris
 
Dinas.
 
Apabila
 
terjadi
 
kesalahan
 
,
 
maka
 
dikembalikan ke pelaksana dan
 
dikoordinasikan dengan bidang
 
lain.
 
Sampai
 
data valid.
Menyimpan
 
data
 
valid
 
yang
 
selanjutnya
 
digunakan
 
untuk
 
penyusunan laporan
5
Melakukan
 
hal-hal
 
berikut
 
:
Menginput
 
data
 
realisasi
 
kegiatan
 
dan
 
kinerja
 
menggunakan
 
form
 
Pengukuran
 
Kinerja.
Menghitung
 
nilai
 
capaian
 
kinerja
 
masing-masing
 
IKU
 
dengan
 
menggunakan
 
rumus
 
secara
 
tepat
Mengkompilasi,
 
merangkum,menganalisis
dan
 
mengevaluasi
 
data.
Menyampaikan
 
hasilnya
 
kepada
 
kasubag
 
perencanaan.
Menyimpan data yang telah diolah
 
dalam
 
bentuk
 
softcopy
 
maupun
 
hardcopy
4
Menerima tugas untuk menyusun
 
bahan materi dari masing-masing
 
bidang di lingkungan dinas ( masing-
 
masing bidang menyerahkan data
 
kepada
 
Kasubag
 
Perencanaan
 
),
 
dengan
:
Mencatat perolehan data
 
menggunakan
 
instrumen
 
yang
 
telah
 
ditetapkan
 
secara
 
berkala
menganalisis
 
data
 
realisasi
 
dan
 
target
3
Mempelajari
 
perintah dan kemudian
 
mengkoordinir pelaksanaan
 
pengumpulan
 
data
 
oleh
 
semua
 
bidang
2
Memberikan perintah untuk
 
mengumpulan
 
data
 
sesuai
 
baseline
 
data
 
dinas
 
yang
 
telah
 
ditetapkan
1
Sekda
Kegiatan
No
)DINAS PERIKANAN


 (
Menerima
 
dan
 
menandatangani
 
serta
 
menggunakan 
data untuk mengambil
 
kebijakan
7
salah
benar
Pelaksana
Kasubbag
 
PKA
Kabid
Sekdin
Kadis
)
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 05 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengumpulan Data dan Informasi Produk Hasil Perikanan (Statistik
Bidang Usaha Perikanan)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.	Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang
Statistik
	1. Memiliki kewenangan dalam pengumpulan data dan informasi produk Perikanan

	2.	Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang
Perikanan
	2 Memiliki kemampuan dalam mengumpulkan, mengolah dan menganalisa data

	3.	Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman	Penyusunan	Standar	Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
	

	4.	Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
	

	5.    Permendagri   Nomor   90   Tahun   2019   tentang
Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
	

	6.	Perda Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah
	

	7.	Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bidang Usaha Perikanan
	1. Peraturan Bidang Perikanan
2. Form Isian Data
3. Jadwal pengumpulan data dan informasi produk perikanan
4. Perangkat Komputer

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka proses pengumpulan data dan informasi produk perikanan ini tidak akan berjalan lancar
	1. Form isian data
2. Arsip rekap data dan informasi produk perikanan
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SOP PENGUMPULAN DATA DAN INFORMASI PRODUK HASIL PERIKANAN



	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Staff
	Kasie Usaha
Perikanan
	Kabid Usaha
Perikanan
	Kadis
	Kelengkapan dan
peralatan
	Waktu
	Output

	1
	Menyusun daftar data yang akan dihimpun dan menyusun jadwal rencana pengumpulan data untuk setiap jenis data Bidang
Usaha Perikanan
	
	
	
	PK,
kalender, form jadwal
	180
menit
	Draft daftar jenis data

	2
	Melaporkan jadwal rencana pengumpulan data kepada Kabid Usaha Perikanan dan
Kepala Dinas
	
	Tidak Setuju
	
	Draft daftar jenis data
	15
menit
	Draft daftar jenis
data

	3
	Menerima persetujuan jadwal rencana pengumpulan data dan melaporkan ke Kepala Dinas
	
	
	
	Draft daftar jenis data
	15
menit
	Draft daftar jenis data

	
	
	
Tidak
	
	
	
	
	

	4
	Menerima persetujuan jadwal rencana pengumpulan data dan
melaporkan ke Kepala Dinas
	
	
	
	Draft daftar
jenis data
	15
menit
	Formulir isian, laporan

	
	
	
	Ya
	
	
	
	

	5
	Menghimpun data dari sumber data yang dilakukan secara langsung (pengumpulan data dan informasi produk hasil perikanan di lapangan) atau dilakukan secara tidak
langsung
	
	
	
	Formulir isian, laporan
	14 hari
	Data dan informasi

	
	
	
	
	Setuju
	
	
	

	6
	Menghimpun data dari sumber data yang dilakukan secara langsung (pengumpulan data dan informasi produk hasil perikanan di lapangan) atau dilakukan secara tidak
langsung
	
	
	
	Formulir isian, laporan
	14 hari
	Data dan informasi

	7
	Merekap data dan informasi yang diperoleh dari
pengumpulan data
	
	
	
	Data dan informasi
	3 hari
	Rekap data
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 05 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengiputan Data Perikanan Budidaya (Statistik Perikanan
Budidaya)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.	Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang
Statistik
	1. Memahami Data Perikanan

	2.	Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang
Perikanan
	2 Memahami teknis penginputan data perikanan

	3.	Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman	Penyusunan	Standar	Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
	

	4.	Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 61 Tahun 2020 tentang Satu Data Kelautan dan
Perikanan
	

	5.	Perda Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah
	

	6.	Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bidang Perikanan Budidaya
	1. Perangkat Komputer dan printer

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka data hasil inputan bisa salah
	1. Disimpan seebagai data elektronik
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SOP Pengiputan Data Perikanan Budidaya (Statistik Perikanan Budidaya)


	No
	Kegiatan
	
	
	
	P
	elaksana
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Kadis
	
	Sekdin
	
	
	Kabid
	
	
	Kasie
	
	
	Petugas Data
	
	
	Kelengkapan dan
persyaratan
	Waktu
	Output

	1
	Perintah tugas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft  surat perintah
tugas
	30
menit
	Surat perintah
tugas

	2
	Menyusun	dan
mengelompokkan hasil isian lembar form data perikanan
budidaya
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPT	dan
hasil	isian lembar data
	420
menit
	Form  data perikanan budidaya

	3
	Menginput data dari form lembar data perikanan budidaya
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Form	data perikanan budidaya
	20
menit
	Dokumen file	hasil inputan data perikanan
budidaya

	4
	Melaporkan hasil olahan data perikanan budidaya
	
	
	
	
	
	
	
	Tidak
	
	
	
	
	
	Dokumen file	hasil inputan data perikanan
budidaya
	60
menit
	Rekap inputan data perikanan
budidaya

	5
	Memeriksa dan memvalidasi inputan data perikanan budidaya
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Rekap inputan data perikanan
budidaya
	240
menit
	Dokumen hardcopy dan
softcopy

	6
	Melaporakan hasil inputan data perikanan budidaya
	
	
	
	
	
	
	
	Ya
	
	
	
	
	
	Dokumen hardcopy dan softcopy
	60
menit
	Hardcopy tabulasi inputan data perikanan
budidaya

	7
	Laporan pelaksanaan tugas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Hardcopy tabulasi inputan data perikanan
budidaya
	30
menit
	Laporan penginputan data perikanan
budidaya



	




TAH KABULAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 07 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Pegolahan dan Pemasaran Usaha Produksi
Perikanan

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.	Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan
	1. Pelaksana pada Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Bidang Usaha Perikanan

	2.	Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
	

	3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah
	

	4.	Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 132 Tahun 2018 Pedoman Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah
	

	5.	Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bidang Usaha Perikanan
	1. Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut dalam hukum prosedur pengajuan bantuan sarana dan prasarana produk perikanan
2. Dokumen persyaratan pengajuan bantuan sarana dan prasarana usaha perikanan antara lain sebagai berikut :
· Surat permohonan dari kelompok (proposal)
· Fotokopi surat pendaftaran Poklahsar
· Fotokopi KTP

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka proses pengajuan bantuan sarana dan prasarana usaha perikanan tidak akan berjalan lancar
	1. Berkas permohonan
2. Laporam hasil survei dan verifikasi lapangan
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SOP Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Pegolahan dan Pemasaran Usaha Produksi Perikanan


	No
	Kegiatan
	
	
	Pelaksana
	
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Kabid Usaha
Perikanan
	
	Kasie Usaha
Perikanan
	
	Kadis
	
	Sekda
	
	
	Bupati
	
	Pelaku Usaha
	Persyaratan dan
Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menerima proposal dari Bagian Umum dan Kepegawaian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal yang  telah lolos
administrasi
	1 hari
	Proposal dan disposisi

	2
	Memerintahkan Kasie	Usaha
Perikanan	untuk
melakukan	survei
teknis ke lapangan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal dan disposisi
	1 hari
	Formulir survei lapangan

	3
	Melaksanakan survei lapangan	ke
Poklahsar	calon
penerima bantuan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir survei lapangan
	3 hari
	Laporan hasil survei lapangan

	4
	Memasukkan nama Poklahsar	yang
memenuhi       syarat
teknis	kedalam
daftar		calon penerima bantuan sarpras	usaha
perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil survei lapangan
	1 hari
	Draft calon penerima bantuan

	5
	Meminta persetujuan  Kepala Dinas terkait daftar calon	penerima
bantuan	sarpras
usaha perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft calon penerima bantuan
	1 hari
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan

	6
	Mengajukan draft SK Bupati Cilacap terkait daftar         penerima
sarpras	usaha perikanan ke Bagian Hukum   Setda   Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan
	3 hari
	Draft	SK Bupati

	7
	Memeriksa draft SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati
	3 hari
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa

	8
	Menandatangani SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa
	3-7 hari
	SK	Bupati Cilacap

	9
	Memberikan penomoran atas SK Bupati terkait daftar penerima	bantuan sarpras		Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Cilacap
	1 hari
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran

	10
	Menindaklanjuti SK Bupati Kab. Cilacap terkait	daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran
	1 hari
	Berkas pelaksanaan serah terima bantuan

	11
	Melaksanakan serah terima	bantuan
kepada	Pokahsar sesuai SK Bupati Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas pelaksanaan serah terima bantuan
	Disesuaikan
	Berita acara serah terima bantuan
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN



BIDANG PERIKANAN TANGKAP
	NOMOR SOP
	068 / 08 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PELAYANAN PEMBERKASAN PENERBITAN BUKTI PENCATATAN
KAPAL PERIKANAN

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permendagri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kab./ Kota
	1. Memberikan pelayanan kepada masyarakat untuk mendaftarkan kapal perikanan yang baru ke instansi
yang ditunjuk

	2. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan
	2		Meningkatkan koordinasi pelaksanaan pendaftaraan kapal perikanan.

	3. Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap( Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2016 Nomor 9, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 134)
	3. Terbangunnya sistem pendaftaran kapal perikanan ditingkat Kabupaten Cilacap yang efektif dan efisien.

	4. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 106 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi , Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap ( Berita Daerah Kabupaten Cilacap Tahun
2016 Nomor 106)
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Dinas Perhubungan Kabupaten Cilacap
	1.	Dokumen Perijinan dari Dinas Perhubungan
Kabupaten Cilacap

	2.	Administratur Pelabuhan
	2.	Formulir Isian

	
	3.	Komputer, printer dan ATK

	
	4.	Kendaraan

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak : Menghambat nelayan dalam melakukan usaha penangkapan ikan
	Suatu tindakan berupa penerbitan Surat Penerbitan Bukti Pencatatan Kapal Perikanan
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	PROSEDUR PENERBITAN SURAT REKOMENDASI PENDAFTARAN KAPAL PERIKANAN

	No
	Uraian Kegiatan
	Pelaksana
	
	Mutu Baku
	

	
	Bidang Perikanan Tangkap
	Ka. Dinas
	Sekdin
	Sie Sarpras Perikanan
Tangkap
	Persyaratan Waktu
	Output

	1
	Pemohon Mengajukan Permohonan Pengajuan Bukti Pencatatan Kapal Perikanan Kepada Kepala Dinas Kelautan Dan Perikanan Provinsi Jawa
Tengah
	
	
	
	30 Menit
	Tanda trima

	2
	Kasie Sarana Dan Prasarana Bidang Tangkap Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Memeriksa Kelengkapan Persyaratan Permohonan Bukti
Pencatatan Kapal Perikanan
	
	
	
	15 Menit
	Draft Surat Rekomen dasi

	3
	Kasie Sarana Dan Prasarana Bidang Tangkap Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Membuatkan Surat Pengantar Untuk Kepala Dinas Kelautan Dan
Perikanan Provinsi Jawa Tengah
	
	
	
	20 Menit
	Surat Pengantar

	4
	Kepala Bidang Tangkap Kabupaten Cilacap Mengoreksi Dan Membubuhkan Paraf Pada Suat
Pengantar
	
	
	
	15 Menit
	Paraf

	5
	Sekretaris Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Membubuhkan Paraf Pada
Surat Pengantar
	
	
	
	15 Menit
	Paraf

	6
	Kepala Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Menandatangani Surat Pengantar Dan Mengirimnya Kepada Kepala Dinas Kelautan Dan Perikanan
Provinsi Jawa Tengah
	

	
	
	10 Menit
	Surat Rekomen dasi
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN



BIDANG PERIKANAN TANGKAP
	NOMOR SOP
	068 / 09 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PEMBERKASAN SERTIFIKAT HAK
ATAS TANAH (SeHAT)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.	Undang-undang Nomor 7 tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan, Pembudidaya Ikan dan Petambak budidaya Ikan dan
Petambak Garam
	1. Mengetahui tugas dan fungsi program Kartu Nelayan

	2.	Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
	2. Mengetahui prosedur alur proses pemberkasan SeHAT Nelayan / Pembudidaya sesuai JUKNIS

	3.	Peraturan Bupati Cilacap Nomor 106 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi , Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap ( Berita Daerah Kabupaten Cilacap Tahun
2016 Nomor 106)
	3. Dapat menjalankan aplikasi komputer

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Rukun Nelayan / Pokdakan
2. Bidang Perikanan Tangkap
3. Bidang Perikanan Budidaya
	1. Data form isian Kartu Nelayan yang sudah di isi oleh pemohon (nelayan)
2. Modem Internet
3. Komputer, printer khusus (ID Card Printer),Scanner,Printer.
4. Kendaraan, Handphone

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Apabila NIK KTP tidak ada maka tidak akan bisa di input.
	Form isian Kartu Nelayan yang sudah di input di simpan dan di rekap sesuai daerahnya masing-masing yang
dimana nantinya untuk arsip dinas.
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	PROSEDUR ALUR PROSES PEMBERKASAN SERTIFIKAT HAK ATAS TANAH (SeHAT) NELAYAN

	

NO.
	

URAIAN KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

Ket.

	
	
	
Kabid
	Operator Pengadm Verifikator Asuransi inistrasi
Nelayan   Asuransi
Nelayan
	
Kelengkapan
	
WAKTU
	
OUTPUT
	

	1.
	Nelayan/pembudidaya (pemohon)
	
	
	Form Isian
	
	
	Dokumen F1
	

	
	mengajukan form isian
	
	
	SeHAT
	
	
	(form isian
	

	
	permohonan Sertifikat Hak Atas
	
	
	Nelayan/Pembudi
	
	
	SeHAT)
	

	
	(SeHAT) Nelayan/Pembudidaya
	
	
	daya, fotocopy
	
	
	
	

	
	yang telah di isi datanya dan di
	
	
	KTP,pas photo
	
	
	
	

	
	tanda tangani serta di stempel
	
	
	3x4.
	
	
	
	

	
	oleh Ketua Rukun Nelayan
	
	
	
	
	
	
	

	
	setempat serta fotocopy Kartu
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nelayan, KTP , Kartu Keluarga,
SPT PBB & bukti kepemilikan lahan
	
	
	
	15
	menit
	
	

	
	tersebut ke petugas
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pengadministrasi SeHAT
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nelayan/Pembudidaya di Dinas
	
	
	
	
	
	
	

	
	Perikanan. Pengadministrasi
	
	
	
	
	
	
	

	
	memeriksa kelengkapan berkas
	
	
	
	
	
	
	

	
	pengajuan SeHAT nelayan /
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pembudidaya dan di serahkan ke
	
	
	
	
	
	
	

	
	petugas verifikator.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Petugas verifikator melakukan
	
	
	
	Form Isian
	
	
	Dokumen F1
	

	
	verifikasi data yang masuk,antara
	
	
	
	SeHAT
	
	
	yang telah di
	

	
	data Kartu Nelayan/pembudidaya,
KTP dengan data form isian
	
	
	
	Nelayan/Pembudi
daya, fotocopy
	15
	menit
	verifikasi
	

	
	SeHAT nelayan/Pembudidaya
	
	
	
	KTP,pas photo
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	3x4,bolpoin.
	
	
	
	

	3.
	Petugas verifikator meminta
	
	
	
	Form isian
	
	
	persetujuan
	

	
	persetujuan berkas form isian
	
	
	
	SeHAT
	
	
	berkas form
	

	
	SeHAT Nelayan/Pembudidaya
yang sudah di koreksi kepada
	
	
	
	nelayan/pembudi
daya, bolpoin.
	5
	menit
	isian SeHAT
nelayan /
	

	
	Kepala Bidang Perikanan Tangkap
	
	
	
	
	
	
	pembudidaya
	

	
	/Budidaya.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Data Isian SeHAT Nelayan /
	
	
	Data form isian
	
	
	Data SeHAT
	

	
	Pembudidaya kemudian di
	
	
	SeHAT
	
	
	nelayan /
	

	
	buatkan Surat Pengantar ke
	
	
	nelayan/Pembudi
	
	
	pembudidaya
	

	
	Badan Pertanahan Nasional
	
	
	daya, komputer,
	20
	menit
	dibuatkan
	

	
	(BPN) untuk pengajuan
	
	
	modem internet.
	
	
	surat
	

	
	pembuatan sertifikat
	
	
	
	
	
	pengantar ke
	

	
	
	
	
	
	
	
	BPN
	

	5
	Berkas	pengajuan	SeHAT
	
	
	

	Kendaraan,
	
	
	Rekapitulasi
	

	
	Nelayan/Pembudidaya yang telah
	
	
	
	Handphone.
	
	
	SeHAT
	

	
	sesuai  dengan  ketentuan  yang
	
	
	
	
	20
	menit
	nelayan/pem
	

	
	ada, akan dikirim ke BPN Cilacap
	
	
	
	
	
	
	budidaya
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	tercetak
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN



BIDANG PERIKANAN TANGKAP
	NOMOR SOP
	068 / 10 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PEMBUATAN KARTU NELAYAN

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Pasal 33 ayat (3) UUD 1945, menyebutkan bahwa “Bumi dan air dan kekayaan alam yang terkandung di dalamnya dikuasai oleh negara dan dipergunakan
untuk sebesar-besar kemakmuran rakyat”
	1.	Mengetahui tugas dan fungsi program Kartu Nelayan

	2.	Undang-Undang 31 Tahun 2004 Tentang Perikanan, Jo. UU. 45 Tahun 2009 tentang Perubahan UU No
31. Tahun 2004.
	2.	Mengetahui prosedur alur proses Kartu Nelayan sesuai JUKNIS

	3.	Undang-undang Nomor   23   tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah
	3.	Dapat menjalankan aplikasi KARTU NELAYAN dan
aplikasi PRINTING KARTU NELAYAN

	4.	Peraturan Menteri   Kelautan   dan   Perikanan   No.
16/PERMEN-KP/2016 tentang Kartu Nelayan
	

	5.	Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Rukun Nelayan
2. Bidang Perikanan Tangkap
	1. Data form isian Kartu Nelayan yang sudah di isi oleh pemohon (nelayan)
2. Modem Internet
3. Modem Internet
4. Komputer, printer khusus (ID Card Printer),Scanner,Printer.
5. Kendaraan, Handphone

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Apabila NIK KTP tidak ada maka tidak akan bisa di input.
	Form isian Kartu Nelayan yang sudah di input di simpan dan di rekap sesuai daerahnya masing-masing yang
dimana nantinya untuk arsip dinas.
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	PROSEDUR ALUR PROSES PEMBUATAN KARTU NELAYAN

	


NO.
	


URAIAN KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	



Keterangan

	
	
	


Kabid
	Operator   Pengadmin
istrasi              Verifikator	Kartu	Kartu
Nelayan	Nelayan
	


Kelengkapan
	


WAKTU
	


OUTPUT
	

	1.
	Nelayan (pemohon) mengajukan form isian Kartu Nelayan yang telah di isi datanya dan di tanda tangani serta di stempel oleh Ketua Rukun Nelayan setempat serta fotocopy KTP & pas photo
ukuran 3x4@2lembar tersebut ke petugas Pengadministrasi Kartu Nelayan di DKP2SKSA.
Administator mengkoreksi form isian kartu nelayan dan di
serahkan ke petugas verifikator.
	
	
	Form Isian
Kartu Nelayan, fotocopy KTP,pas photo 3x4.
	15
	menit
	dokumen F1 (form
isian kartu nelayan)
	

	2.
	Petugas verifikator melakukan verifikasi data yang masuk,antara data KTP dengan data form isian kartu nelayan.
	
	
	
	Form Isian
Kartu Nelayan, fotocopy KTP,pas photo 3x4,bolpoin.
	10
	menit
	dokumen F1 yang telah di verifikasi
	

	3.
	Petugas verifikator meminta persetujuan berkas form isian Kartu Nelayan yang sudah di koreksi kepada Kepala Bidang Produksi.
	
	
	
	Form isian kartu nelayan,bolpoi n.
	5
	menit
	persetuju an input data kartu nelayan
	

	4.
	Data Isian Kartu Nelayan
kemudian di entry melalui Aplikasi Kartu Nelayan yang telah
disiapkan oleh Kementerian Kelautan dan Perikanan yang secara online disampaikan ke Direktorat Jenderal Perikanan Tangkap Cq. Direktorat Pengembangan Usaha
Penangkapan Ikan dengan tembusan Dinas tingkat Propinsi.Seluruh data Kartu Nelayan akan disimpan melalui database Aplikasi dan diberi nomor registrasi nelayan yang bersifat unik.
	
	
	
	Data form isian kartu nelayan, komputer, modem internet.
	20
	menit
	data input kartu
nelayan (KTN File)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Setelah mendapat nomor petugas Operator melakukan pencetakkan Kartu Nelayan dengan mesin printer khusus (ID card printer).
	
	
	
	Komputer, modem internet,printer khusus (ID Card Printer).
	15
	menit
	Kartu Nelayan tercetak
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Kartu Nelayan yang telah dicetak kemudian di scan oleh petugas
administrasi Kartu Nelayan untuk di arsip dinas dan di buatkan
daftar penerimaan cetakan kartu nelayan sesuai dengan
wilayah/rukun nelayan.
	
	
	
	Komputer,
Printer &
scanner,mode m internet.
	15
	menit
	daftar cetak kartu nelayan
	

	7.
	Kartu Nelayan yang telah dicetak kemudian didistribusikan kepada nelayan yang bersangkutan secara langsung atau melalui   Ketua Rukun Nelayan.
	
	
	
	Kendaraan, Handphone.
	20
	menit
	tanda terima kartu nelayan tercetak
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN



BIDANG PERIKANAN TANGKAP
	NOMOR SOP
	068 / 11 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PEMBUATAN ASURANSI NELAYAN

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Undang-Undang No. 7 tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan, Pembudi Daya Ikan, dan Petambak Garam
	1. Mengetahui tugas dan fungsi program Asuransi Nelayan

	2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No. 18/PERMEN-KP/2016 tentang Jaminan Perlindungan atas resiko Nelayan, Pembudidaya Ikan dan Petambak
Garam
	2. Mengetahui prosedur alur proses Asuransi Nelayan sesuai JUKNIS

	3. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 106 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi , Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap ( Berita Daerah Kabupaten Cilacap Tahun
2016 Nomor 106)
	3. Dapat menjalankan aplikasi Asuransi Nelayan

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Rukun Nelayan
2. Bidang Perikanan Tangkap
	1. Data Form isian Asuransi Nelayan yang sudah diisi
oleh Pemohon (Nelayan)

	
	2. Modem Internet

	
	3. Komputer, printer khusus (ID Card Printer), Scanner,
Printer

	
	4. Kendaraan, Handphone

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Apabila NIK KTP tidak ada maka tidak akan bisa di input
	Form isian Asuransi	Nelayan yang sudah di input di simpan dan di rekap sesuai daerahnya masing-masing
yang dimana nantinya untuk arsip dinas.
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	PROSEDUR ALUR PROSES PEMBUATAN ASURANSI NELAYAN

	

NO.
	

URAIAN KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

Ket.

	
	
	

Kabid
	Operator Pengadm Verifikator Asuransi inistrasi
Nelayan   Asuransi
Nelayan
	

Kelengkapan
	

WAKTU
	

OUTPUT
	

	1.
	Nelayan (pemohon) mengajukan form isianAsuransi Nelayan yang telah di isi datanya dan di tanda tangani serta di stempel oleh Ketua Rukun Nelayan setempat serta fotocopy KTP & pas photo ukuran 3x4@2lembar tersebut ke petugas Pengadministrasi Asuransi Nelayan di Dinas Perikanan. Pengadministrasi memeriksa kelengkapan berkas pengajuan asuransi nelayan dan di serahkan ke petugas
verifikator.
	
	
	Form Isian Asuransi Nelayan,
fotocopy KTP,pas photo 3x4.
	15
	menit
	dokumen F1 (form isian asuransi nelayan)
	

	2.
	Petugas verifikator melakukan verifikasi data yang masuk,antara data KTP dengan data form isian Asuransi nelayan.
	
	
	
	Form Isian Asuransi Nelayan,
fotocopy
KTP,pas photo 3x4,bolpoin.
	15
	menit
	dokumen F1 yang telah di verifikasi
	

	3.
	Petugas verifikator meminta persetujuan berkas form isian Asuransi Nelayan yang sudah di koreksi kepada Kepala Bidang Perikanan Tangkap dan PT.
Jasindo
	
	
	
	Form isian Asuransi nelayan,bolpoin
.
	5
	menit
	persetuju an input data asuransi nelayan
	

	4.
	Data Isian Asuransi Nelayan kemudian di entry melalui Aplikasi Asuransi Nelayan yang telah disiapkan oleh PT. Jasindo
	
	
	
	Data form isian Asuransi nelayan, komputer, modem internet.
	20
	menit
	data input Asuransi nelayan
	

	5
	Asuransi Nelayan yang telah dicetak kemudian didistribusikan kepada	nelayan	yang bersangkutan secara langsung atau melalui Ketua Rukun
Nelayan.
	
	
	

	Kendaraan, Handphone.
	20
	menit
	tanda terima Asuransi nelayan tercetak
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN



BIDANG PERIKANAN BUDIDAYA
	NOMOR SOP
	068 / 12 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pembuatan Asuransi Pembudidaya

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan	dan	Pemberdayaan	Nelayan,
Pembudidaya Ikan dan Petambak Garam
	1.		Mengetahui tugas dan fungsi program Asuransi Pembudidaya

	2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 18/PERMEN-KP/2016 tentang Jaminan Perlindungan atas resiko Nelayan, Pembudidaya Ikan dan Petambak
Garam
	2		Mengetahui prosedur dan alur proses Asuransi Pembudidaya sesuai JUKNIS

	3. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 161 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap (Berita Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2021
Nomor 161)
	3.		Dapat menjalankan aplikasi pendaftaran asuransi pembudidaya

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Pembudidaya
2. Bidang Perikanan Budidaya
	1. Data form isian Asuransi Pembudidaya yang sudah diisi oleh pemohon (pembudidaya)
2. Modem Internet
3. Komputer, printer khusus, scanner, printer
4. Kendaraan, Handphone

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Apabila NIK KTP tidak ada maka tidak akan bisa diinput
	Form isian asuransi pembudidaya yang sudah diinput disimpan dan direkap sesuai daerah masing-masing yang
dimana nantinya untuk arsip dinas
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	PROSEDUR ALUR PROSES PEMBUATAN ASURANSI PEMBUDIDAYA

	


NO.
	


URAIAN KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	


Ket.

	
	
	

Kabid
	Operator Pengadm Asuransi   inistrasi
Verifikator   Pembudi Asuransi
daya	Pembudi daya
	

Kelengkapan
	

WAKTU
	

OUTPUT
	

	1.
	Peserta (Pembudidaya)
	
	
	
	Form Isian
	15
	menit
	Dokumen
	

	
	mendaftar ke Dinas Perikanan
	
	
	
	Asuransi
	
	
	F1 (form
	

	
	Kab. Cilacap dengan
	
	
	
	Pembudidaya,
	
	
	isian
	

	
	menyerahkan Fotocopy Identitas
	
	
	
	fotocopy
	
	
	asuransi
	

	
	yang berlaku
	
	
	
	KTP,pas photo
	
	
	Pembudid
	

	
	
	
	
	
	3x4.
	
	
	aya)
	

	2.
	Petugas Dinas Perikanan
	
	
	
	Form Isian
	15
	menit
	Dokumen
	

	
	melakukan pendaftaran dan
	
	
	
	Asuransi
	
	
	F1 yang
	

	
	pemeriksaan lebih lanjut terkait
	
	
	
	Pembudidaya,
	
	
	telah di
	

	
	persyaratan
	
	
	
	fotocopy
	
	
	verifikasi
	

	
	
	
	
	
	KTP,pas photo
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	3x4,bolpoin.
	
	
	
	

	3.
	Petugas Dinas Perikanan
	
	
	
	Form isian
	5
	menit
	Dersetuju
	

	
	menyampaikan usulan calon
	
	
	
	Asuransi
	
	
	an input
	

	
	penerima bantuan ke Kementrian
	
	
	
	Pembudidaya,b
	
	
	data
	

	
	Kelautan dan Perikanan
	
	
	
	olpoin.
	
	
	asuransi
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Pembudid
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	aya
	

	4.
	Data Isian Asuransi Pembudidaya
	
	
	
	Data form isian
	20
	menit
	Data input
	

	
	kemudian di entry melalui Aplikasi
	
	
	
	Asuransi
	
	
	Asuransi
	

	
	Asuransi Pembudidaya yang
	
	
	
	Pembudidaya,
	
	
	Pembudid
	

	
	telah disiapkan oleh PT. Jasindo
	
	
	
	komputer,
	
	
	aya
	

	
	
	
	
	
	modem internet.
	
	
	
	

	5
	Asuransi	Pembudidaya	yang
	
	
	

	Kendaraan,
	20
	menit
	Tanda
	

	
	telah	dicetak	kemudian
	
	
	
	Handphone.
	
	
	terima
	

	
	didistribusikan	kepada
	
	
	
	
	
	
	Asuransi
	

	
	Pembudidaya yang bersangkutan
	
	
	
	
	
	
	Pembudid
	

	
	secara   langsung   atau  melalui
	
	
	
	
	
	
	aya
	

	
	Ketua Kelompok Pembudidaya.
	
	
	
	
	
	
	tercetak
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN
	NOMOR SOP
	068 / 13  / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 5 Tahun 2012 tentang Pedoman Pelaksanaan Perjalanan Dinas Dalam Negeri bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri Sipil dan Pegawai Tidak Tetap di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Cilacap
2. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 161 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap (Berita Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2021
Nomor 161)
	1. Memahami administrasi persuratan dan tata naskah dinas
2. Memahami peraturan dan dasar hukum terkait perjalanan dinas
3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer dan peralatan penunjang kerja lainnya
4. Mampu berkomunikasi dengan baik
5. Pendidikan minimal D3

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	
	1. Alat Tulis Kantor (ATK)
2. Komputer, printer khusus, scanner, printer
3. Tata Naskah Dinas
4. Berkas kelengkapan SPPD

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan menyebabkan terlambatnya pembayaran Lumpsum biaya perjalanan dinas, tidak tertibnya arsip perjalanan dinas dan menghambat proses pelaporan pertanggungjawaban (SPJ) perjalanan dinas
	Disimpan sebagai arsip dinas
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SOP Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap



	No
	Kegiatan
	
	
	Pelaksana
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	
	K
et

	
	Bag Adm Persuratan
	
	Pelaksana Perjalanan Dinas
	
	
	Petugas Perjalanan Dinas
	
	
	Kasubbag UmPeg
	
	
	Sekdin
	
	
	Kadis
	
	Persyarat an dan kelengka
pan
	Waktu
	Output
	

	1
	Pegawai bagian adm persuratan menerima surat masuk terkait perjalanan dinas dan menyerahkan	surat kepada Kepala Dinas untuk	memperoleh disposisi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Dokumen surat masuk
	5
menit
	Surat masuk didispo sisi
	

	2
	Kepada		Dinas memeriksa surat perihal perjalanan dinas dan mendisposisi		surat kepada	pegawai pelaksana perjalanan dinas yang ditunjuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Surat masuk didisposis i
	5
menit
	Surat masuk telah didispo sisi Kadis
	

	3
	Pegawai	pelaksana
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Surat
	5
	Koordin
	

	
	perjalanan	dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	masuk
	menit
	asi
	

	
	menerima   surat    yang
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	telah
	
	dengan
	

	
	telah terdapat disposisi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	didisposis
	
	Kasubb
	

	
	Kepala	Dinas	dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	i Kadis
	
	ag
	

	
	berkoordinasi	dengan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Umpeg
	

	
	Kasubbag   Umum    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	untuk
	

	
	Kepegawaian	untuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	mempe
	

	
	memperoleh  SPT     da
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	roleh
	

	
	SPPD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPT dan
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPPD
	

	4
	Kasubbag   Umum    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Surat
	1
	Perinta
	

	
	Kepegawaian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	masuk
	menit
	h
	

	
	memerintahkan petugas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	telah
	
	kepada
	

	
	perjalanan dinas untuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	didisposis
	
	petugas
	

	
	menyiapkan  SPT    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	i Kadis
	
	untuk
	

	
	SPPD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	menyia
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	pkan
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPT dan
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPPD
	

	5
	Petugas perjalanan dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Surat
	10
	Draft
	

	
	membuat draft SPT dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	masuk
	menit
	SPT dan
	

	
	SPPD untuk   kemudian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	telah
	
	SPPD
	

	
	diserahkan	kepada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	didisposis
	
	
	

	
	Kasubbag   Umum    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	i Kadis
	
	
	

	
	Kepegawaian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Kasubbag   Umum    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft SPT
	5
	Draft
	

	
	Kepegawaian memeriksa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	dan SPPD
	menit
	SPT dan
	

	
	draft SPT dan SPPD jika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPPD
	

	
	setuju	akan	diparaf
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	diparaf
	

	
	kemudian	diserahkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kasubb
	

	
	kepada Sekretaris Dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ag
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Umpeg
	

	7
	Sekretaris	Dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft SPT
	5
	Draft
	

	
	memeriksa  draft  SPT
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	dan SPPD
	menit
	SPT dan
	

	
	dan SPPD   jika   setuju
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	diparaf
	
	SPPD
	

	
	akan diparaf kemudian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kasubbag
	
	diparaf
	

	
	diserahkan	kepada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Umpeg
	
	Sekdin
	

	
	Kepala Dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Kepala Dinas memeriksa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft SPT
	5
	SPT dan
	

	
	draft SPT dan SPPD jika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	dan SPPD
	menit
	SPPD
	

	
	setuju	akan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	diparaf
	
	diparaf
	

	
	ditandatangani	dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sekdin
	
	Kadis
	

	
	diserahkan	kepada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Kasubbag   Umum    dan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Kepegawaian	untuk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ditindaklanjuti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	9
	Kasubbag Umum dan Kepegawaian menyerahkan SPT dan SPPD kepada pegawai pelaksana	perjalanan dinas		untuk
ditindaklanjuti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPT     dan SPPD
diparaf Kadis
	5
menit
	Peyera han SPT dan SPPD
kepada pelaksa na perjala nan
dinas

	10
	Pelaksana perjalanan dinas melaksanakan kegiatan perjalanan dinas, setelah kembali menyiapkan		dan menyerahkan berkas kelengkapan	SPPD
kepada	petugas
perjalanan dinas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SPT     dan SPPD
diparaf Kadis
	1-3
hari kerja
	Berkas SPPD

	11
	Petugas perjalanan dinas menerima		dan memeriksa kelengkapan berkas SPPD kemudian setelah	lengkap
diserahkan	kepada
Kasubbag Umpeg
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
	10
menit
	Berkas SPPD
yang telah diperiks a

	12
	Kasubbag	Umpeg memeriksa kelengkapan dan keabsahan berkas SPPD, jika setuju akan diparaf dan di serahkan
kepada Sekretaris Dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
yang telah diperiksa
	10
menit
	Berkas SPPD
diparaf Kasubb ag
Umpeg

	13
	Sekretaris	Dinas memeriksa kelengkapan dan keabsahan berkas SPPD, jika setuju diparaf dan diserahkan kepada
Kepala Dinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
diparaf Kasubbag Umpeg
	10
menit
	Berkas SPPD
diparaf Sekdin

	14
	Kepala Dinas memeriksa kelengkapan		dan keabsahan berkas SPPD, jika	setuju
ditandatangani kemudian	diserahkan kepada		Kasubbag
Umpeg
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
diparaf Sekdin
	10
menit
	Berkas SPPD
ditadat angani oleh Kadis

	15
	Kasubbag	Umpeg memerintahkan petugas perjalanan dinas untuk melalukan pembayaran lumpsum		biaya perjalanan dinas kepada pelaksana perjalanan dinas, mengarsipkan berkas kelengkapan SPPD dan membuat surat
pertanggungjawaban
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
ditadatan gani oleh Kadis
	1
menit
	Perinta h kepada petugas perjala nan dinas untuk mempr oses berkas
SPPD

	16
	Petugas perjalanan dinas melakukan		proses pembayaran lumpsum kepada	pelaksana perjalanan			dinas, kelengkapan SPPD dan membuat				surat pertanggungjawaban
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas SPPD
ditadatan gani oleh Kadis
	2 jam
	Terbaya rnya lumpsu m, arsip SPPD
dan laporan pertang gungja
waban
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 14 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pembinaan Pemasar Produk Perikanan

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Undang-
undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik
	1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan persyaratan jaminan mutu dan keamanan hasil perikanan
2. Memiliki sertifikat sebagai Pembia mUtu Produk Perikanan
3. Memiliki kemampuan untuk melakukan pembinaan terhadap pemasar hasil perikanan
4. Memiliki kewenangan dalam pelaksanaan tugas

	2.	Permenpan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerinta
	

	3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah
	

	4. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan, Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah harus menjamin terwujudnya Keamanan Pangan
Disetiap Rantai Pangan Secara Terpadu
	

	5. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 32 Tahun 2019 tentang Petunjuk Teknis Jabatan Fungsional Pembina Mutu Hasil Kelautan dan
Perikanan
	

	6. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor 54/KEPMEN-KP/2013 tentang Persyaratan Jaminan Mutu dan Keamanan Hasil Perikanan pada Proses Produksi,
Pengolahan dan Distribusi
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Bidang Usaha Perikanan
2. Data pasar dan pemasar produk perikanan
	1. Perangkat komputer
2. Buku catatan pelaksanaan tugas
3. Alat dokumentasi

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka kegiatan pembinaan tidak akan berjalan lancar
	1. Disimpan sebagai data dokumen laporan
2. Dokumen pembinaan pemasar produk perikanan


[image: ]

SOP Pembinaan Pemasar Produk Perikanan


	Pelaksana
	
	
	
	Mutu Baku
	
	

	No
	Kegiatan
	
	
Kasie
	
	
	
Kabid
	
	
	Tim Pembina
Mutu
	
	
	
Staff
	
	Kelengkapan dan Peralatan
	
Waktu
	
Output
	Ket

	1
	Menyusun jadwal rencana pembinaan pada pemasar produk perikanan setiap awal bulan
berjalan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kalender,form jadwal
	180
menit
	Jadwal waktu pembinaan
	

	2
	Melaporkan jadwal rencana pembinaan pada pemasar produk perikanan kepada Kabid Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
[image: ]
	
	
	
	
	
	
	
	Jadwal waktu pembinaan
	15 menit
	ACC
	

	3
	Melakukan pembinaan pada pemasar produk perikanan dilakukan secara langsung turun bersama Kasie Pengolahan Hasil Perikanan, staff dan tim pembina
mutu
	
	
	
	
	
	
	
	
[image: ]
	
	
	
	
	ACC
	240
menit
	Formulir isian, checlist
	

	4
	Merekap data dan informasi yang diperoleh dari hasil pembinaan pada pemasar hasil perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir isian, checlist
	30 menit
	Data pemasar yang aman dikonsumsi
	

	5
	Mengolah dan menganalisa data dan informasi yang dapat dengan menggunakan pedoman yang telah ada
	
	
[image: ]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Data pemasar yang aman dikonsumsi
	60 menit
	Rekapan pemasar yang aman dikonsumsi
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Membuat	laporan	hasil pembinaan pada pemasar produk perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Rekapan pemasar yang aman
dikonsumsi
	60 menit
	Laporan hasil pembinaan
	

	7
	Melaporkan hasil pembinaan pada pemasar produk perikanan kepada Kabid Usaha Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil pembinaan
	30 menit
	Laporan hasil pembinaan
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Mengarsipkan hasil pembinaan pada pemasar produk perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil pembinaan
	15 menit
	Arsip
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 15 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pembinaan Mutu Produk Perikanan Poklahsar (Kelompok Pengolah dan
Pemasar)

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Undang-
undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik
	1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan persyaratan jaminan mutu dan keamanan hasil perikanan
2. Memiliki sertifikat sebagai Pembina Mutu Produk Perikanan
3. Memiliki kemampuan untuk melakukan pembinaan terhadap pemasar hasil perikanan
4. Memiliki kewenangan dalam pelaksanaan tugas
5. Memiliki	kewenangan	membuat	laporan	hasil pembinaan

	2.	Permenpan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerinta
	

	3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah
	

	4. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan, Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah harus menjamin terwujudnya Keamanan Pangan
Disetiap Rantai Pangan Secara Terpadu
	

	5. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 32 Tahun 2019 tentang Petunjuk Teknis Jabatan Fungsional Pembina Mutu Hasil Kelautan dan
Perikanan
	

	6. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor 54/KEPMEN-KP/2013 tentang Persyaratan Jaminan Mutu dan Keamanan Hasil Perikanan pada Proses Produksi,
Pengolahan dan Distribusi
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	3. Bidang Usaha Perikanan
4. Data Poklahsar
	1. Perangkat komputer
2. Buku catatan pelaksanaan tugas
3. Alat dokumentasi

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka kegiatan pembinaan tidak akan berjalan lancar
	1. Disimpan sebagai data dokumen laporan
2. Dokumen pembinaan pemasar produk perikanan
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SOP Pembinaan Mutu Produk Perikanan Poklahsar (Kelompok Pengolah dan Pemasar)


	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Kasie
	
	
	Kabid
	
	
	Tim Pembina
Mutu
	
	
	Staff
	
	Kelengkapan dan
Perlengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menyusun	jadwal	rencana monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar
binaan Dinas Perikanan Kab. Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kalender, form jadwal
	180
menit
	Jadwal monitoring dan
pembinaan

	2
	Melaporkan jadwal rencana monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar binaan Dinas Perikanan Kab. Cilacap
kepada Kabid Usaha Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jadwal monitoring dan pembinaan
	15 menit
	ACC

	3
	monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar binaan Dinas Perikanan Kab. Cilacap dilakukan secara langsung turun bersama Kasie pengolahan, staff dan
tim pembina mutu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ACC
	4	hari (per bulan)
	Formulir isian  dan checlist

	4
	Merekap data dan informasi yang diperoleh dari Poklahsar binaan Dinas Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir isian dan checlist
	30 menit
	Rekapan hasil monitoring dan
pembinaan

	5
	Mengolah dan menganalisa data dan informasi yang didapat dengan menggunakan pedoman yang telah ada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Rekapan hasil monitoring dan
pembinaan
	60 menit
	Data hasil monitoring dan pembinaan

	6
	Membuat laporan hasil monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar binaan Dinas Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Data	hasil monitoring dan pembinaan
	60 menit
	Laporan hasil monitoring dan
pembinaan

	7
	Melaporkan laporan hasil monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar binaan Dinas Perikanan kepada Kabid Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil monitoring dan pembinaan
	15 menit
	Laporan hasil monitoring dan
pembinaan

	8
	Mengarsipkan hasil monitoring dan pembinaan mutu produk perikanan pada Poklahsar binaan Dinas
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil monitoring dan
pembinaan
	30 menit
	Arsip
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 16 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengajuan SPP – LS Gaji/Tunjangan

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik
2. Permenpan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerinta
3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
4. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
5. Undang-undang	Nomor	1	Tahun	2004	tentang Perbendaharaan Negara
6. Undnag-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Daerah
7. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
	1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan pengelolaan keuangan daerah
2. Memiliki kemampuan untuk membuat dokumen SPP – LS Gaji / Tunjangan
3. Memiliki kewenangan dalam pengajuan SPP – LS Gaji / Tunjangan

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bagian Sekretariat
	4. Perangkat komputer
5. Buku catatan pelaksanaan tugas
6. Alat dokumentasi

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka kegiatan pembinaan tidak akan berjalan lancar
	2. Disimpan sebagai data dokumen laporan
3. Dokumen pembinaan pemasar produk perikanan
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	NOMOR SOP
	068 / 17 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

	PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	
	


DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN
CILACAP

	Diskan.01.04.01.01.01
SOP PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan
	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Rencana Kerja dan anggaran (RKA)

	2. Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
	2 Memiliki kemampuan dalam menyusun progran
dan kegiatan SKPD

	3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah
	

	4. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara
	

	5. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
	

	6. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keungan antara Pemerintah Pusat dan
Daerah
	

	7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun
2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
	

	8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
2. Bidang Perikanan Budidaya
3. Bidang Perikanan Tangkap
4. Bidang Usaha Perikanan
5. UPTD BBI (Balai Benih Ikan)
6. UPTD TPI (Tempat Pelelangan Ikan)
	1. Renstra Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
2. Format Penyusunan Rencana Kerja
3. Renja Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
4. Perangkat Komputer

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka penyusunan Renja SKPD ini tidak akan berjalan lancar
	Rumusan rencana program dan kegiatan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap untuk periode satu
tahun
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[image: ]SOP PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

	No
	Kegiatan
	
	Pelaksana
	
	
	Mutu Baku
	
	

	
	Sekdin
	Ka
	subbag
Program
	Staff
	Kadis
	Kelengkapa
n
	Waktu
	Output
	Ket

	1
	Memerintahkan penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap
	
	
	
	
	Disposisi surat
	15
menit
	Disposisi surat
	

	2
	Membuat format penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) tahunan dari masing-
masing bidang dan sekretariat
	
	
	
	
	Disposisi surat
	2 jam
	Format penyusuna n dokumen
RKA
	

	3
	Menyampaikan format penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) tahunan dari masing-masing bidang dan
sekretariat
	
	
	
	
	Format penyusunan Dokumen RKA
	15
menit
	Draft RKA
	

	4
	Mengundang Kadis dan pejabat Eselon III dan IV di lingkungan Dinas Perikanan Kab. Cilacap untuk rapat pembahasan Rencana Kerja
dan Anggaran (RKA)
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	Draft RKA
	5
menit
	Undangan Rapat
	

	5
	Melaksanakan rapat pembahasan Rencana Kerja
dan Anggaran (RKA)
	
	
	
	
	Undangan Rapat
	2 jam
	Draft RKA
	

	6
	Menghimpun format Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) tahunan dari masing-masing
bidang dan seretariat
	
	
	
	
	Draft RKA
	1 jam
	Draft RKA
	

	7
	Menganalisis Rencana Kerja dan Anggaran yang telah terkumpul
	
	
	
	
	Draft RKA
	2 jam
	Draft RKA
	

	8
	Membuat konsep Rencana Keja dan Anggaran (RKA) Dinas Perikanan Kabuapten Cilacap
	
	
	
	
	Draft RKA
	5 jam
	Draft RKA
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Mengoreksi konsep RKA Dinas Perikanan Kab. Cilacap
	
	
	
	
	Draft RKA
	30
menit
	Draft RKA
	

	10
	Menyampaikan dokumen RKA Tahunan kepada Kadis untuk memintakan persetujuan
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	Dokumen RKA
	30
menit
	Dokumen RKA
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Penandatanganan dokumen RKA Dinas Perikanan Kab. Cilacap oleh Kadis kemudian diteruskan ke Kasubbag Perencanaan, Keuangan dan
Aset
	
	
	
	
	Dokumen RKA
	5
menit
	Disposisi persetujua n dokumen RKA
	

	12
	Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus penomoran surat, kemudian diserahkan ke staff untuk dikirimkan ke alamat yang
dituju
	
	
	
	
	Disposisi persetujuan dokumen RKA
	15
menit
	Surat pengantar
	

	13
	Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen RKA
Dinas Perikanan Kab. Cilacap
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	Surat pengantar
	1 jam
	Dokumen RKA
	



	PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
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	NOMOR SOP
	068 / 18 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1
002

	
	NAMA SOP
	Penyusunan Statistik
Perikanan Tangkap

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik
2. Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang Perikanan
3. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 61 Tahun 2020 tentang Satu Data Kelautan dan Perikanan
4. Perda Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
5. Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	1. Menguasai Peraturan Perundangan terkait
2. Terampil mengoperasikan komputer

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Bidang Perikanan Tangkap
	1. Peraturan Perundangan terkait
2. Jaringan Internet
3. Komputer, Printer, Scaner

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	1. Kegiatan ini harus dilaksanakan karena sebagai
pedoman
	1. Disimpan Sebagai Data
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SOP PENYUSUNAN STATISTIK PERIKANAN TANGKAP

	
	
	
	PELAKSANA
	
	
	
	MUTU BAKU
	
	

	N O
	AKTIVITAS
	
KABID
	
	
KASI
	
	
	STAFF/ PELAKS
ANA
	
	
KADIS
	KELENGKAP AN
	
WAKTU
	
OUTPUT
	KET

	1
	Memerintahkan kepada Kasi untuk menyusun data statistic
perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	Instruksi/Dis posisi
	15 menit
	Disposisi
	

	2
	Membuat konsep formulir
	
	
	
	
	
	
	
	
	Disposisi
	60 menit
	Konsep Formulir
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Memerintahkan staf untuk mengetik konsep formulir isian
	
	
	
	
	
	
	
	
	Konsep Formulir
	60 menit
	Konsep Formulir
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Melaksanakan pengetikan konsep
formulir isian
	
	
	
	
	
	
	
	
	Konsep Formulir
	60 menit
	Formulir isian
	

	5
	Memeriksa draft formulir isian, jika
tidak setuju dikembatikan kepada
staf untuk diperbaiki, jika setuju
formulir digandakan.
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	Formulir isian
	10 menit
	Formulir isian
	

	6
	Menggandakan formulir isian
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir isian
	10 menit
	Formulir isian
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Melaksanakan pengumpulan data
setiap bulan
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir isian
	5 Hari
	Data RTP, Armada, Alat Tangkap dan
Produksi
	

	8
	Melaksanakan pengolahan data
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	Data RTP, Armada, Alat Tangkap dan Produksi
	3 Hari
	Jumlah RTP,
Armada, Alat Tangkap dan
Produksi
	

	9
	Menyajikan data
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jumlah RTP, Armada, Alat Tangkap dan Produksi
	1 Hari
	Draft Statistik
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Memeriksa draft statistic perikanan
tangkap, jika setuju diparaf dan diserahkan kepala dinas, jika tidak
setuju dikembalikan ke kasi untuk
diperbaiki
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft Statistik
	180
menit
	Lapoarn Statistic perbulan
	

	11
	Kepala dinas menandatangani berkas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lapoarn Statistic
perbulan
	30 menit
	Berkas di Tandatanga
ni
	



	
[image: ]

PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 19 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan
Tangkap

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
2. Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 132 Tahun 2018 Pedoman Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
5. Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	1.	Pelaksana pada Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Bidang Usaha Perikanan

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bidang Perikanan Tangkap
	1. Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut dalam hukum prosedur pengajuan bantuan sarana dan prasarana perikanan tangkap
2. Dokumen persyaratan pengajuan bantuan sarana dan prasarana perikanan tangkap antara lain sebagai berikut :
· Surat permohonan dari kelompok (proposal)
· Fotokopi surat pendaftaran KUB
· Fotokopi KTP

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka proses pengajuan bantuan sarana dan prasarana usaha perikanan tidak akan berjalan lancar
	1. Berkas permohonan
2. Laporam hasil survei dan verifikasi lapangan
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SOP PENGAJUAN BANTUAN SARANA DAN PRASARANA PERIKANAN TANGKAP

	No
	Kegiatan
	
	
	Pelaksana
	
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Kabid
	
	Kasie
	
	Kadis
	
	Sekda
	
	
	Bupati
	
	Pelaku Usaha
	Persyaratan dan Kelengkapa
n
	Waktu
	Output

	1
	Menerima proposal dari Bagian Umum dan Kepegawaian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal yang  telah lolos
administrasi
	1 hari
	Proposal dan disposisi

	2
	Memerintahkan Kasie				Sarpras Perikanan		Tangkap untuk		melakukan survei	teknis	ke
lapangan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal dan disposisi
	1 hari
	Formulir survei lapangan

	3
	Melaksanakan survei lapangan	ke
kelompok	calon
penerima bantuan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir survei lapangan
	3 hari
	Laporan hasil survei lapangan

	4
	Memasukkan nama kelompok	yang
memenuhi        syarat
teknis	kedalam
daftar	calon penerima bantuan sarpras       perikanan
tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil survei lapangan
	1 hari
	Draft calon penerima bantuan

	5
	Meminta persetujuan  Kepala Dinas terkait daftar calon	penerima
bantuan	sarpras
perikanan tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft calon penerima bantuan
	1 hari
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan

	6
	Mengajukan draft SK Bupati Cilacap terkait daftar penerima sarpras perikanan tangkap ke Bagian Hukum Setda Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan
	3 hari
	Draft	SK Bupati

	7
	Memeriksa draft SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras Perikanan
Tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati
	3 hari
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa

	8
	Menandatangani SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras Perikanan
tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa
	3-7
hari
	SK	Bupati Cilacap

	9
	Memberikan penomoran atas SK Bupati terkait daftar penerima		bantuan sarpras	Perikanan
tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Cilacap
	1 hari
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran

	10
	Menindaklanjuti SK Bupati Kab. Cilacap terkait	daftar penerima bantuan sarpras Perikanan
tangkap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran
	1 hari
	Berkas pelaksanaa n	serah terima bantuan

	11
	Melaksanakan serah terima	bantuan
kepada	kelompok sesuai SK Bupati Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas pelaksanaan serah terima bantuan
	Disesu aikan
	Berita acara serah terima bantuan
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	NOMOR SOP
	068 / 20 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1
002

	
	NAMA SOP
	Pengajuan Bantuan Sarana
dan Prasarana Perikanan Budidaya

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1.		Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman	Penyusunan	Standar	Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan
	1. Pelaksana pada Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap Bidang Perikanan Budidaya

	2.	Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
	

	3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah
	

	4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 132 Tahun 2018 Pedoman Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah
	

	5.	Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1.	Bidang Perikanan Budidaya
	1. Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut dalam hukum prosedur pengajuan bantuan sarana dan prasarana perikanan budidaya
2. Dokumen persyaratan pengajuan bantuan sarana dan prasarana usaha perikanan antara lain sebagai berikut :
· Surat permohonan dari kelompok (proposal)
· Fotokopi surat pendaftaran Poklahsar
· Fotokopi KTP

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka proses pengajuan bantuan sarana dan prasarana usaha perikanan tidak akan berjalan lancar
	1. Berkas permohonan
2. Laporan hasil survei dan verifikasi lapangan
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SOP Pengajuan Bantuan Sarana dan Prasarana Perikanan Budidaya

	No
	Kegiatan
	
	
	Pelaksana
	
	
	
	
	
	
	Mutu Baku
	Ket

	
	Kabid Usaha
Perikanan
	
	Kasie Usaha
Perikanan
	
	Kadis
	
	Sekda
	
	
	Bupati
	
	Pelaku Usaha
	Persyaratan dan
Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menerima proposal dari Bagian Umum dan Kepegawaian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal yang  telah lolos
administrasi
	1 hari
	Proposal dan disposisi

	2
	Memerintahkan Kasie	Usaha
Perikanan	untuk
melakukan	survei
teknis ke lapangan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Proposal dan disposisi
	1 hari
	Formulir survei lapangan

	3
	Melaksanakan survei lapangan	ke
Poklahsar	calon
penerima bantuan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir survei lapangan
	3 hari
	Laporan hasil survei lapangan

	4
	Memasukkan nama Poklahsar	yang
memenuhi       syarat
teknis	kedalam
daftar		calon penerima bantuan sarpras	usaha
perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Laporan hasil survei lapangan
	1 hari
	Draft calon penerima bantuan

	5
	Meminta persetujuan  Kepala Dinas terkait daftar calon	penerima
bantuan	sarpras
usaha perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft calon penerima bantuan
	1 hari
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan

	6
	Mengajukan draft SK Bupati Cilacap terkait daftar         penerima
sarpras	usaha perikanan ke Bagian Hukum   Setda   Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Persetujuan daftar calon penerima bantuan
	3 hari
	Draft	SK Bupati

	7
	Memeriksa draft SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati
	3 hari
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa

	8
	Menandatangani SK Bupati terkait daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Draft	SK Bupati yang telah diperiksa
	3-7 hari
	SK	Bupati Cilacap

	9
	Memberikan penomoran atas SK Bupati terkait daftar penerima	bantuan sarpras		Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Cilacap
	1 hari
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran

	10
	Menindaklanjuti SK Bupati Kab. Cilacap terkait	daftar penerima bantuan sarpras	Usaha
Perikanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SK	Bupati Kab. Cilacap yang  telah diberi penomoran
	1 hari
	Berkas pelaksanaan serah terima bantuan

	11
	Melaksanakan serah terima	bantuan
kepada	Pokahsar sesuai SK Bupati Kab.
Cilacap
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Berkas pelaksanaan serah terima bantuan
	Disesuaikan
	Berita acara serah terima bantuan



	PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP


[image: ]



	NOMOR SOP
	068 / 21 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP




DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	Pemantauan Hama dan Penyakit
Ikan

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Undang-Undang Nomor 45 Tahun 2009 Perubahan atas Undang-Undang Nomor 31
Tahun 2004 tentang Perikanan
	1. Memahami tentang Hama dan Penyakit Ikan

	2. Peraturan Mentri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminisfiasi
Pemerintahan
	2. Memahami teknis Budidaya Ikan

	3. Peraturan Menteri Kelautan Dan Perikanan
Nomor	13/PERMEN-KP/2019	tentang Pengendalian Penyakit Ikan
	

	4. Perbub Nomor 161 Tahun 2021 tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
	

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	
	1. Pena, Pensil, Penghapus, Penggaris, Alat hitung
2. Formulir data/Kuesioner, Alat Perekam gambar dan suara

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	1. Jika tidak dijalankan, maka pembudidaya tidak
terpantau dari hama dan penyakit ikan
	1. Disimpan sebagai data dokumen manual
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SOP Pemantauan Hama dan Penyakit Ikan




URAIAN PROSEDUR

PELAKSANA



Petuga



Pelaku

MUTU BAKU
Kelengkapan



Ket

NO

1 Perintah Tugas

Kadis

Sekdin

Kabid

Kasie

s	Usaha

dan
Persyaratan draf Surat Perintah Tugas

Waktu

30
menit

Output

Surat Perintah Tugas



2 Menyiapkan Alat dan Bahan
Pemantauan hama dan penyakil
lkan


3 Pertemuan Teknis Metode Pemantauan hama dan penyakit ikan





4 Menyiapkan metode alat dan bahan Pemantauan hama dan Penyakit ikan



5 Teknis Pemantauan hama dan Penyakit Ikan




6 Melaporkan hasil Pemantauan hama dan penyakit ikan



7 Memeriksa dan memvalidasi Hasil Pencatatan dan Pengumpulan Data Perikanan Budidaya



































tidak ya






























tidak



ya

SPT, Alat dan Bahan Pemantauan hama dan Penvakit lkan


Alat dan Bahan Pemantauan hama
dan PenYakit lkan


Metode Alat dan Bahan Pemantauan hama dan Penyakit lkan

Teknis Pemantauan hama
dan Penyakit lkan

Data Pemantauan hama
dan Penyakit lkan

Hasil Data Pemantauan hama dan Penyakit lkan

60
menit





120
menit






120
menit




240
menit




60
menit




120
menit

Alat dan Bahan Pemantaua n hama dan Penyakit lkan Metode Alat dan Bahan Pemantaua n hama dan Penyakit lkan
Teknis Pemantaua n
hama dan Penyakit lkan
Data Pemantaua n
hama dan Penyakit lkan
Hasil Data Pemantaua n
hama dan Penyakit lkan Dokumen Hardcopy Pemantaua n
hama dan Penyakit lkan



8 Menerima Dokumen Hardcopy Pemantauan Hama dan Penyakit ikan





9 Laporan Pelaksanaan Tugas

Dokumen Hardcopy Pemantauan hama dan Penyakit lkan



Hardcopy Tabulasi Data Pemantauan Hama dan Penyakit lkan

60
menit






30
menit

Hardcopy Tabulasi Data Pemantaua n Hama dan Penyakit lkan Laporan Pemantaua n
Hama dan Penyakit lkan
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	NOMOR SOP
	068 / 22 / II / 2022

	
	TGL. PEMBUATAN
	21 Februari 2022

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL EFEKIF
	21 Februari 2022

	
	DISAHKAN OLEH
	KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

	PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
	
	


DITIASA PRADIPTA, SH, M.Si NIP. 19650412 198711 1 002

	
	NAMA SOP
	PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA DINAS PERIKANAN KABUPATEN
CILACAP

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANAN

	1. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
2. Permenpan dan RB Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
3. Permendagri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah
4. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
5. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
6. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keungan antara Pemerintah Pusat dan Daerah
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi
Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah
	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Rencana Kerja (Renja)
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun progran dan kegiatan SKPD

	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	1. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Aset Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
2. Bidang Perikanan Budidaya
3. Bidang Perikanan Tangkap
4. Bidang Usaha Perikanan
5. UPTD BBI (Balai Benih Ikan)
6. UPTD TPI (Tempat Pelelangan Ikan)
	1. Renstra Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap
2. Format Penyusunan Rencana Kerja
3. Perangkat Komputer

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDAPATAN

	Bila SOP ini tidak dilaksanakan maka penyusunan Renja SKPD ini tidak akan berjalan lancar
	Rumusan rencana program dan kegiatan Dinas
Perikanan Kabupaten Cilacap untuk periode satu tahun



[image: ]SOP PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP


	No
	Kegiatan
	
	Pelaksana
	
	
	Mutu Baku
	

	
	Sekdin
	Ka
	subbag
Program
	Staff
	Kadis
	Kelengkap
an
	Waktu
	Output
	Ket

	1
	Memerintahkan penyusunan Rencana Kerja(Renja) Dinas
Perikanan Kabupaten Cilacap
	
	
	
	
	Disposisi surat
	15
menit
	Disposisi surat
	

	2
	Membuat format pengumpulan data dan infomasi rencana kerja tahunan dar masing-masing bidang dan sekretariat
	
	
	
	
	Disposisi surat
	2 jam
	Format penyusun an dokumen
Renstra
	

	3
	Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi rencana kerja tahunan kepada masing-masing bidang dan
sekretariat
	
	
	
	
	Format penyusun an Dokumen
Renja
	15
menit
	Draft Renstra
	

	4
	Mengundang Kadis dan pejabat Eselon III dan IV di lingkungan Dinas Perikanan Kab. Cilacap untuk
rapat pembahasan Rencana Kerja (Renja)
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	Draft Renja
	5
menit
	Undangan Rapat
	

	5
	Melaksanakan rapat pembahasan Rencana Kerja Tahunan
	
	
	
	
	Draft Renja
	2 jam
	Draft Renstra
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Menghimpun format data dan infomasi Rencana Kerja Tahunan dari masing-masing bidang dan
sekretariat
	
	
	
	
	Draft Renja
	1 jam
	Draft Renstra
	

	7
	Menganalisis data dan informasi Renstra yang telah terkumpul
	
	
	
	
	Draft Renja
	2 jam
	Draft Renstra
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Membuat konsep Renja Dinas Perikanan Kabuapten Cilacap
	
	
	
	
	Draft Renja
	5 jam
	Draft Renstra
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Mengoreksi konsep Renja Dinas Perikanan Kab. Cilacap
	
	
	
	
	Draft Renja
	30
menit
	Dokumen Renstra
	

	10
	Menyampaikan dokumen Renja Tahunan kepada Kadis untuk memintakan persetujuan
	
	
	
	
	Dokumen Renja
	30
menit
	Dokumen Renja
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Penandatanganan dokumen Renja Dinas Perikanan Kab. Cilacap oleh Kadis kemudian diteruskan ke Kasubbag Perencanaan, Keuangan
dan Aset
	
	
	
	
	Dokumen Renja
	5
menit
	Disposisi persetuju an dokumen
Renstra
	

	12
	Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus penomoran surat, kemudian diserahkan ke staff untuk dikirimkan ke alamat
yang dituju
	
	
	
	
	Disposisi persetuju an dokumen
Renja
	15
menit
	Surat pengantar
	

	13
	Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen Renja
Dinas Perikanan Kab. Cilacap
	
	
	
[image: ]
	
	Surat pengantar
	1 jam
	Dokumen Renstra
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