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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP
DINAS PERIKANAN

Jalan Lingkar Selatan | Telepon (0282) 534178, Faksimile (0282) 534178
Website : disperka.cilacapkab.go.id, e-mail : disperka@cilacapkab.go.id

CILACAP

Kode Pos : 53231

KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP
NOMOR: 068/ 959/ 35 /2023

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DI LINGKUNGAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

Menimbang : 1. bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas, transparansi
dan akuntabilitas penyelenggaraan pemerintahan serta pelayanan
masyarakat perlu disusun Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap;

2. bahwa sebagai salah satu upaya penatalaksanaan tersebut diwujudkan
dalam bentuk penyusunan dan pelaksanaan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap;

3. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf a dan
huruf b, maka perlu menerbitkan Keputusan Kepala Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap tentang Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap.

Mengingat © 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-
Daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa Tengah (Berita
Negara Republik Indonesia tanggal 8 Agustus 1950);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik iIndonesia Tahun 2009 Nomor 112);

3. Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan
pemerintah Pengganti Undang Undang Nomor 11Tahun 2020 tentang
Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor
245, Tambahan lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Nomor:
Per/21/M.PAN/11/2008 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operating Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
(Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Tahun 2016 Nomor 9, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 134);

6. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 161 Tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas
Perikanan Kabupaten Cilacap.

MEMUTUSKAN:
Menetapkan

KESATU . Keputusan Kepala Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap tentang Standar
Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan Dinas Perikanan Kabupaten
Cilacap.
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KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada Diktum
Kesatu adalah sebagaimana tersebut dalam Lampiran Keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana terlampir dalam Keputusan
ini pelaksanaannya diuji cobakan dan dievaluasi selama 1 (satu) tahun,
apabila ada perubahan mendasar dalam pelaksanaan uji coba Standar
Operasional Prosedur sehingga ketentuan dalam keputusan ini tidak
sesuai lagi maka Keputusan ini dapat ditinjau kembali;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan
apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan diubah dan dibetulkan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Cilacap
pada tanggal {0 Januari 2023

a.n. BUPATI CILACAP
Pit. KEPALA DINAS PERIKANAN
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Lampiran :
Keputusan Kepala Dinas Perikanan Kabupaten
Nomor : 068/ /135 /2023

Tentang : Standar Pelayanan pada Dinas Perikanan

Kabupaten Cilacap

DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

DI LINGKUNGAN DINAS PERIKANAN KABUPATEN CILACAP

Nomor
No. SOP Nama SOP
1 01 Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Asal (SKA)

02

Pelayanan Penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian BBM Bersubisdi

a.n. BUPATI CILACAP
Plt. KEF’ALA DINAS PERIKANAN

DIKDIK NUGRAHA
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NOMOR SOP 068/ 02/35/2023

2 Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang
Pemerintahan Daerah;

3 Peraturan Presiden Nomor 191 Tahun 2014 tentang
Penyediaan, Pendistribusian dan harga Jual Eceran
Bahan Bakar Minyak sebagiamana telah diubah dengan
Prediden Nomor 43 Tahun 2018 tentang Perubahan atas
Peraturan Presiden Nomor 191 Tahun 2014 tentang
Penyediaan,Pendistribusian dan Harga Jual Eceran

Bahan Bakar Minvak;
4 Keputusan Menteri Energi dan Sumber Daya Minral

Republik Indonesia Nomor : 37.K/HK.02/MEM.M/2022
tanggal 10 Maret 2022 tentang Jenis Bahan Bakar

5 Sl}rat éd:;ran B-upati Cilacap Nomor : 541/04652/32/CLP
tanggal 14 Desember 2022 tentang Penyediaan dan
Pendistribusian Bahan Bakar Minyak di Kabupaten

Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu;

|

. TGL PEMBUATAN 10 Januari 2023

TGL REVISI
TGL EFETIF
DISAHKAN OLEH

PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP

DINAS PERIKANAN
BIDANG PERIKANAN TANGKAP
NAMA SOP
BERSUBSIDI (SOLAR) UNTUK USAHA PERIKANAN
|DASAR HUKUM RUALIFIKAST PELAKSANA
1 Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2001 Tentang Minyak | ; Memahami Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 191 Tahun 2014
dan Gas Bumi : Tentang Penyedia, Pendistribusian dan Harga lual Eceran Bahan Bakar Minyak;

Memahhami Peraturan Badan Pengalur Hilir Migas dan Gas Bumi No.17 tahun
2019 Tentang Penerbitan Surat Rekomendasi Perangkat Daerah untuk

3 Memahami Surat Edaran Bupati Cilacap Nomor 541/04652/32/CLP tentang
Penyediaan dan Pendistribusian Bahan Minyak di Kabupaten Cilacap

KETERKAITAN

PERALATAN/ PERLENGKAPAN

T Dokumen PEmonon
2 Komputer,printer dan ATK
3 Kendaraan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Bila SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak : Menghambat
Operasional Usaha Perikanan dan Penangkapan lkan

Suatu tindakan berupa penerbitan Surat Rekomendasi
BBM Bersubsidi ( solar } kepada Nelayan untuk Usaha
Perikanan khususnya pemilik Kapal 5 GT ke bawah

PROSEDUR PENGAJUAN SURAT REKOMDAS! BBM BERSUBSIDI

1 Permohonan Login melalui -
akun masing masing

30 Menit

Draf Surat
Rekomendasi

pemohon mengajukan surat
rekomendasi

15 Menit

Paraf

permohonanan diverivikasi
SPBUN untuk melihat
ketersediaan stok BBM bila
permintaan melebihi
ketersediaan pemohon
dikembaliakn untuk direvisi

20 Menit

Paraf

Permohonanan yang telah
diverifikasi SPBUN dikoreksi
admin dinas untuk dicek
dokumen perijinannya

15 Menit

Paraf

Permohonan yang lengkap
diverifikasi kembali oleh
suprvisor Dinas, selanjutnya
diapprove oleh pimpinan

| =

10 Menit

Paraf

Pemohon dapat mencetak

secara mandiri surat
rekomendasi yang telah
diapprove oleh pimpinanan

5 Menit

Surat
rekomendasi

7 SELESAI
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NOMOR SOP
CILACAP 068/ 01/ 35/2023
TGL PEMBUATAN 10 Januari 2023
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP
DINAS PERIKANAN
BIDANG PERIKANAN TANGKAP
NAMA SOP SURAT KETERANGAN ASAL(SKA)
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 1. Memahami Peaturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2002 tentang Usaha
Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 9 Perikanan
tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
2. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 161 Tahun 2021 2 Memahami Peraturan Pemerintah Nomor 161Tahun 2021 tentang Tugas

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi , Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perikanan
Kabupaten Cilacap

3: Memahami Peraturan Bupati Cilacap Nomor 33 Tahun 2009
Perizinan Usaha Perikanan di Wilayah Kabupaten Cilacap

Pokok dan Fungsi Serta Uraian Tugas Dinas Perikanan Kabupaten Cilacap

tentang

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1. Dokumen Pemohon
2. Modem Internet
3. Komputer, printer khusus (ID Card Printer),Scanner, Printer.
4. Kendaraan,Handphone
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Bila SOP ini tidak dilaksanakan akan bedampak:
menghambat kegiatan penjualan/ pengiriman hasil
perikanan

Form isian surat keterangan asal yang sudah di input di simpan dan di rekap sesuai daerahnya masing-
masing yang dimana nantinya untuk arsip dinas.

PROSEDUR
PELAKSANA MUTU BAKU
KEPALA BIDANG
NO
URAIAN KEGIATAN RESEPSIONIS RELAKSARU P SUBKOR SARRAS PERIKANAN PEMOHON | PERSYA-RATAN| WAKTU OUTPUT
A PERIKANAN TANGKAP
TANGKAP
$
FCKTP
Resepsionis menerima PENGEMUDI
berkas permohonan Surat
1 |Keterangan Asal dan 10 Menit | Menerima
memeriksa kelengkapan
persyaratan permohonan
Surat Keterangan Asal
—— |
| FCKTP
Pelaksana Perikanan ! PENGEMUDI
Tangkap memverifikasi : Darft surat
2 [kelengkapan persyaratan D 15 menit keterangan
dan membuat draf Surat asal
Keterangan Asal ( SKA )
FCKTP
Subkor Sarana Prasarana PENGEMUDI
Perikanan Tangkap 5
. melaksanakan pengecakan 10;merit lapangan
Lapangan J
1
v *FC KTP
Kepala Bidang Perikanan PENGEMUDI
4 |Tangkap menanda tangani 10 menit
Surat Keterangan Asal
|
!
[ FCKTP
Mengagenda surat dan lb; | P
foicad UD|
& menuliskan nomor surat D FENGENILID! i ALY
— ‘ l FCKTP
i |
6 Merberikan stitatiepate L JD PENGEMUDI 10 menit | Nomor surat
pemohon





