	
	
[image: ]
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	Tanggal Pembuatan
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	Tanggal Revisi
	3 Januari 2022

	
	
	
	Tanggal Pengesahan
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	Disahkan Oleh
	


	
PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP DINAS KB, PP DAN PA
	
	

	
	Nama Standar Operasional Prosedur
	Pemantauan

	SOP PEMANTAUAN

	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	1. Perda Kabupaten Cilacap No. 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
2. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 98 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Keluarga Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Cilacap
3. Peraturan Daerah No 35 Tahun 2016 Tentang Perlindungan Anak
4. Surat Keputusan Bupati No. 335 Tentang Susunan P2TP2A Kabupaten Cilacap
	1. Mengetahui tahapan dan mekanisme pemantauan
2. Mengetahui pemahaman mengenai administrasi dan pengarsipan dokumen
3. Memiliki pengetahuan dan pemahaman tentang perspektif responsif Gender
4. Menggunakan Pakaian yang Rapi, Sopan dan Ramah

	Keterkaitan
	Peralatan dan Kelengkapan :

	1. SOP Penilaian kasus
2. SOP Penanganan kasus
3. SOP Penerimaan laporan
4. SOP Rujukan ke lembaga layanan
5. SOP Pengaduan
	1. Komputer
2. ATK
3. List Penerimaan Surat
4. Hasil assessment awal
5. Hasil pertanyaan monev
	6. Dokumentasi
7. Data hasil koordinasi terkait kondisi anak, keluarga dan masyarakat terkait dengan anak yang telah diintegrasikan

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	1. Jika mengikuti prosedur ini akan mempermudah proses pemantauan
2. Jika tidak mengikuti prosedur ini maka akan kesulitan dalam melakukan proses pemantauan
3. Solusinya melakukan pendampingan sesuai prosedur yang telah disusun secara bersama-sama
	1. List penerimaan surat
2. Register pertanyaan tentang monev
3. Notulensi rapat
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SOP PEMANTAUAN
	
No
	
URAIAN PROSEDUR
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	
KET.

	
	
	Petugas Layanan
	Toga, Tomas
	Aparat Desa/
Kelurahan
	Petugas Bimas
	Petugas Babinkamtibmas
	Orangtua/ Keluarga
	
Sekolah
	PERSYARATAN / PERLENGKAPAN
	WAKTU
	OUTPUT
	

	1.
	Membuat undangan diskusi
	
Mulai
	
	
	
	
	
	
	Komputer ATK
	15 menit
	Draft undangan diskusi
	

	2.
	Menandatangani undangan diskusi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Pulpen
Stempel
	5 menit
	Surat Undangan
	

	3.
	Mengirimkan undangan kepada stakeholder lainnya
	
	
	
	
	
	
	
	List tanda terima undangan
	1 jam
	Undangan diterima oleh stakeholder
	

	4.
	Melakukan koordinasi/ pertemuan untuk mendapatkan gambaran/ kondisi anak, keluarga dan masyarakat terkait dengan anak yang telah diintegrasikan
	
	
	
	
	
	
	
	Hasil assessment awal Daftar pertanyaan monev Dokumentasi
	2 Jam
	Ada hasil koordinasi terkait kondisi anak, keluarga dan masyarakat pada anak yang telah diintegrasikan
	Jika hasil pertemuan merekomendasikan masih diperlukan penguatan kepada keluarga dan
masyarakat
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	5.
	Melakukan penguatan/ intervensi kembali kepada keluarga dan masyarakat
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Data hasil koordinasi terkait kondisi anak, keluarga dan masyarakat terkait dengan anak yang telah
diintegrasikan
	1 hari
	Terlaksananya mediasi, ada hasilmediasi, dokumentasi
	

	
	
	
	
	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Membuat laporan hasil koordinasi
	
	
	
	
	
	
	
	Notulensi hasil koordinasi
	2 jam
	Ada arsip kasus
	

	7.
	Melakukan pengarsipan berkas
	
	
	
	
	
	
	
	Folder
	10 menit
	Ada kesepakatan mediasi/ negosiasi diterima oleh masing-
masing pihak
	

	
	
	
	Selesai
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KEFALA DINAS KB, PP DAN PA
KABUPATEN CILACAP

Drs. BUDI SANTOSA, M.Si.
Pembina Utama Muda
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