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	Nama SOP
	PELAKSANAAN ROLLING/MUTASI AUDITOR ANTAR IRBAN

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	1. Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap Nomor 09 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Cilacap
2. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 135 Tahun 2012 Tentang Pedoman Operasional Pengawasan Aparat Inspektorat Kabupaten Cilacap 
3. Peraturan Bupati Cilacap Nomor 86 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Inspektorat Kabupaten Cilacap

	1. Auditor dan P2UPD
2. Pejabat Struktural pada Inspektorat
3. Staf pada Sekretariat


	KETERKAITAN
	PERALATAN / PERLENGKAPAN

	
	1. Data / Nominatif pegawai
2. Draft usulan Rolling/mutasi
3. Komputer


	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Apabila prosedur tidak dilaksanakan dapat menimbulkan kejenuhan suasana kerja
	1. Draft usulan Rolling/mutasi antar Irban
2. Surat Usulan Rolling/mutasi antar Irban



BAGAN ALUR (FLOW CHART) PELAKSANAAN KEGIATAN
INSTANSI		: INSPEKTORAT KABUPATEN CILACAP
BIDANG/BAGIAN		: SEKRETARIAT
SUB BIDAN/SUB BAGIAN	: SUB BAGIAN UMUM
	KEGIATAN
	PELAKSANAAN
	PEJABAT PENANGGUNGJAWAB

	
	Kegiatan
	Target Keluaran Kegiatan
	Proses / tahapan
	Caraka
	Administrasi Kepegawaian
	Kasubag Umum & Kepegawaian
	Sekretaris
	Inspektur

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	
TUGAS :
Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan umum dan urusan kepegawaian

	Penyiapan bahan/usulan Rolling / mutasi antar irban
	Usulan Rolling/mutasi Antar Irban
	1. Menyiapkan data PFA/P2UPD untuk Rolling/mutasi antar Irban
	
	
	
	
	

	
FUNGSI :
a. Penyusunan rencana kerja subbagian umum dan kepegawaian
b. Perumusan kebijakan teknis pelaksanaan urusan umum dan kepegawaian
c. Pengelolaan persuratan dan kearsipan
d. Pengelolaan perlengkapan, keamanan dan kebersihan
e. Pengelolaan dokumentasi dan informasi
f. Penyusunan perencanaan kebutuhan pengembangan dan pembinaan pegawai
g. Pelayanan administrasi pegawai dan pengelolaan tata usaha kepegawaian dan 
h. Evaluasi dan penyusunan laporan pelaksanaan kerja subbagian umum dan kepegawaian
	
	
	




	
	
	
	
	

	
	
	
	2. Menyusun draft usulan Rolling/mutasi antar Irban



	
	
	
	
	

	
	
	
	3. Penetapan personil
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