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STANDAR PROSEDUR OPERSIONAL
	
Tanggal Terbit


01/03/2021
	Ditetapkan:
Direktur RSUD Cilacap


dr. MOCH. ICHLAS RIYANTO, MM NIP. 19680102 200212 1 007

	
PENGERTIAN
	Kegiatan	penerimaan	pasien	yang	dinyatakan	oleh	dokter
pemeriksa untuk mendapatkan pelayanan rawat inap.

	
TUJUAN
	Sebagai panduan petugas terkait agar mampu melaksanakan
penerimaan	pendaftaran	pasien	rawat	inap	dengan cepat,tepat,akurat

	
KEBIJAKAN
	1. Surat Keputusan Direktur RSUD Cilacap Tentang Pedoman
Penyelenggaraan Rekam Medis No. 118.47/114.9/08/16.8. Tahun 2021

	









PROSEDUR
	1. Petugas menerima surat pengantar rawat inap dari poliklinik, dokter IGD atau dokter yang berwenang merawat pasien di rumah sakit.
2. Petugas menanyakan ke pasien / keluarga pasien mengenai ruang rawat yang diinginkan atau kelas ruang rawat sesuai dengan cara bayar.
3. Petugas menghubungi ruangan yang diinginkan pasien dan disesuaikan dengan diagnosa dan rencana tindakan dokter pada  pengantar rawat inap.
4. Jika petugas ruangan yang dituju menginformasikan ruang siap (ada tempat untuk pasien) maka petugas mempersiapkan dokumen rekam medis rawat inap pasien dan menjelaskan tentang persetujuan umum/general consent kepada pasien/keluarga pasien, setelah pasien/keluarga memahami dipersilakan menandatangani formulir general consent.
5. Pertugas mencetak gelang identitas pasien dan menjelaskan
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	tentang pentingnya pemakaian gelang identitas
· Warna biru untuk pasien laki-laki.
· Warna pink untuk pasien perempuan.
· Jika ibu hamil yang akan melahirkan gelang dicetak 2
6. Petugas mendistribusikan rekam medis dan menyerahkan pasien kepada petugas transfer pasien.

	
UNIT TERKAIT
	1. Instalasi Rawat Inap.
2. Instalasi Rawat Jalan.
3. Instalasi Gawat Darurat.
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