PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP
BADAN KESATUAN BANGSA DAN
POLITIK

NOMOR SOP 061 / 0014 / 28 / 2022
TGL. - 04 JANUARI 2022
PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF : 01 MARET 2022
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOPF)
PELAYANAN SURAT REKOMENDASI IZIN PENELITIAN DAN
SURAT REKOMENDASI PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA NOMOR 3 TAHUN
2018 TENTANG PENERBITAN SURAT
KETERANGAN PENELITIAN

2. PERATURAN BUPATI CILACAP NOMOR
127 TAHUN 2021 TENTANG PEDOMAN
PENERIBITAN SURAT KETERANGAN
PENELITIAN DAN SURAT PERSETUJUAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

1. D3-S1 SEGALA JURUSAN

2. MEMILIKI KEMAMPUAN
PENGOPRASIAN KOMPUTER DAN
INTERNET

3. MEMAHAMI PERATURAN
PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
PELAYANAN SURAT KETERANGAN
PENELITIAN DAN PERSETUJUAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

4, MENGETAHUI TATA NASKAH DINAS

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP SURAT MASUK
2. SOP SURAT KELUAR

1. KOMPUTER/PRINTER/SCANER.
2. ALAT TULIS KANTOR
3. LEMBAR DISPOSISI

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
TIDAK TERLAKSANANYA SOP | DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK
MENGAKIBATKAN TERHENTINYA | DAN MANUAL
PELAYANAN BAKESBANGPOL DALAM

MENGELUARKAN SURAT REKOMENDASI
PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT, AKIBAT LEBIH LANJUT SURAT
KETERANGAN PENELITIAN DAN SURAT
PERSETUJUAN  PENGABDIAN  KEPADA
MASYARAKAT TIDAK DAPAT DIKELUARKAN
OLEH DPMPTSP




ISEPUIWON I

uoyourad
uenidure| svy1aq BMasaq JBHBIBASBIY
vpedax uvipqeduayq / uenyauag

v

jeqeredsely vpeday
ueipqedusd / uenrauldd ISEpPUIWOoN3y

epLL
yeaQqg ing uud Sl ISEPUIWOY ] UeUOYOULIS] JeIng jeIng jel20usuw uep jenquspy | 9
tfexqrp uep ViVvs uep
ansun Ise{guaA 1p yupns 3uek juyerelsepy w. uBURWYIN IJNsun eAUsSnSNIYY Insun
reBeqiaq wep epeday uerpqeduag / uenipuag redeqlaq uep resodold 1s1 (yee[))
yee[ayip sexyiag S ISEPUIWON 9} UBUOYOWI3d Jeinsg mequi] uey2233uad ueyEPN | S
wnwn
ereoaas fexjip eureisely vpeday uerpqeiuad / Jeyeredsepy vpeday uvipqeduag
uep ISEXJUIAID UBNI[2U3d [EEPUIWOHIY UBUOYOULID] l J uennauad resodold Lrep 1s1 UBINSISIY
sexiag o1 jeing uveunsniudd ueyery fey8usw uep esequiswt ‘Iseyyusawapyy | ¢
ISEpUaWOIY jexeredsely vpedoy 1odsey piqey epeday
uvunsniuag ueipqedusd / Uenausq ISepuIlioyay wl jeyemeisely epeday ueipqeSuag
1stsodsig usuoyouL3d jeIng “J0dONvVEsSINvVE / ueniauad 1SEPUIWONIY jeing
/[ veyeay S ereday wep yejuuad ueunsniuad yejuuad veinfuepy | €
resodolg
VHIs 1Y ueas / 04 ‘reiuedusg jeing [od3ueqsayeqg suwjaniag
ISEPUWO I nradas uoyowsd seyiag uesnduresws epeday ueyisisodsipuaws vep dSIdWNdA
jeing ueduap dSLdNdQ Hep jexeredsey uep jeyere{sey vpeday ueipqeduaq
ueunsniuad epeda{ uvrpqeduad / uenijauad / uenIauUSg ISRPUAO Y UBUOYOULIS]
Yejunadg L ISEPUIWONIY Urvuoyoullad jeling jeing ewusudy uepeqg eeday | g
. ey | 1
— uepeq uepeg jodseg 10)BUIPI0CY ueuizad
inding =.~ uejeredsiag vreday suBjanas piqey qns Jais
b)Y | oM : Inpasold weyeI oN
ped Wnig vuesyviad




[odSueqsayeg

vreday yajo uupeyg sUV}AN]AS Uep jodsey pIqey
rueduejepue)iip ‘10JBUIP100Y NG YI[0 jeeIeisey jeeIeAsey
ISEPUAWON Y epeday uvipquduag / usnyPauag epeday uerpqeduad / uenipuad
yeaqg A Jeredip yeps) Sued 1sepuswoyay yeiq 1sepuswoNay yeiq weduvjupueudpy | 01
uupeqg
SUBINIg Uep
lodsed piqey
‘10jeUurIpiooy
qns ya[o Todsuy piquy uwp ®A
yeredp ye[a Jojeurplooy qng ysjo yeredip yeja} ‘n yeyeredsely vpedn| ueipqeiuad
1SEpUWON 2y Bue jeyeredsey vpeday ueipqeluag / ueniauad sepuawoyay yeiq eped
yeig S / ueniaua sepudwoyy yeig JereJ ueyLID2qUISUI UBP BSNUAUWRN [ 6
lodseq piqey
uep J0jJuUIplooy eA
qns yajo
Jeredip yu[a) Jojeuipiooy qng Yoo jeredp yua) i < jexeredsepy vpeday usipqeiuag
1ISBpUIWON Y Bues yexyeredisep epeda] ueipqeduag yepiL ’ / ueniauad iIsepuswoyay yeiq eped
yelq [ / uenEuad 1Isupuawoyay re1q Jered ueqUaquIaW UEpP BSHULWAW | 8
J0JeuUIplooy
qng ysjo EA
yexedip yea) 1equIBisey > < jexeredsepy epeday ueipqeduad
IERpUAWO] Y epeday ueipqeduad / uenipauad ¥epLL / uennauag 1sepuawoxay yeiq eped
yeaq np uud S ISBPUIWON3Y Jyua( INQ UL jored UeqUIqUISUI UBp BSHUSURN | L
uspeg uepeg J10y8UIp100Y uwewmziiag
indinp ﬂﬁqﬂrn uejeredsiag epeday sHBanag __MMM.” qns yais
Iy - JnpIsold uepel) ON

nijed mnp

wwesyeiag




1esaas | Fl
dSLdWda yajo jod3ueqgsayed (viosy myejaus yedep) dSLINIA
vuIUIp yepns yajo dearp uep ueduvjepuu}ip yepns ay 1pel yepns SueA jeqeredsey
jeIns emyeq jeeredsely epeday ueipqeduag wpeday ueipqedfuay / ueniauaq
uudueld Iy S / ueniauad IsEepusawoy IR jeins ISEPURWONIY JBINS UeHWHIBUIN | TI
1e[eIBASU (vdosy) desen) jeing
vpeday 1iseyde myeaur sasoidip uep yeddunip
uetpquduag judep neje jexervdsely vpeday
/ ueniauag lod8ueqsajeq ereday ueduejepuelip uerpqeduad / uenau3d ISEPUSLIONIY
IBEPUAWON Y jeeredsey epedan] ueipqeduad jring eped eSiue] euas lourou
eing [4 [ ueniaudd 1sepudWwoy R Yerq uewysfnudw uep de) ueynqnquay | 11
(1rusw) uvpug uepeg {odsug J0}BUIPI0O)] UBUIZUA]
nding DI uvjuredsiag veday SLIB}AI}9S S qng JyaIs
b)Y | - Inpasold usfei()] ON

njeqg nynpy

vuusyu[ed




